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A Liszt Ferenc Zenemivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem vagy LFZE) az
informacios oOnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szoldo 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.), az Eurdpai Parlamentnek és a Tanacsnak a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6lo
(EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR), a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.), a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC.
torvény (a tovabbiakban: Nkt.), valamint a tovabbi vonatkozo jogszabalyok alapjan az
Egyetemen torténd adatkezelésrdl, adattovabbitasrol, valamint az adatok védelmérdl,
biztonsagardl, a kozérdekii adatok megismerésérél, kozzétételérél a jelen Adatvédelmi,
adatkezelési és adatbiztonsagi Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) rendelkezik.

. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szabalyzat célja és hatalya

1.§

(1) A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetemen vezetett nyilvantartasok torvényes
rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informdacios
onrendelkezési  jognak ¢és az  adatbiztonsag kovetelményeinek  érvényesiilését,
megakaddlyozza a jogosulatlan hozzéaférést, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasat ¢és
nyilvanossagra hozatalat Osszhangban az Europai Unié altal lefektetett adatvédelmi
kovetelményekkel. A Szabalyzat tartalmazza tovabba az Egyetemen keletkezett kozérdeki
adatok megismerésére vonatkozo eljarasi rendet, valamint a koziigyek atlathatosaga céljabol
az altalanos kozzétételi lista alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok és az alapvetd
titokvédelmi rendelkezések korének megallapitasat a jogszabalyi keretek kozott.

(2) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetemmel

a) kozalkalmazotti, megbizasi vagy mas, munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo (igy
kiilondsen: kozérdekli Onkéntes szerzddés, hallgatéi munkaszerzédés, doktorandusz-
szerz0dés) személyekre (a tovabbiakban egylitt: munkatars),

b) tanuloi, hallgatéi, doktorjeldlti jogviszonyban allo személyekre.
(3) A Szabalyzat személyi hatalya a (2) bekezdésben foglaltakon tul kiterjed

a) az Egyetemmel a (2) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem allo, habilitacios
eljarasra, illetve az Egyetemmel a (2) bekezdés szerinti jogviszonyban nem allo, doktori
fokozatszerzési eljarasra jelentkezd, illetve habilitacios eljarasokban részt vevd
személyekre, valamint

b) az Egyetemmel a (2) bekezdés szerinti jogviszonyban nem allo, az Egyetem konyvtari
rendszerét hasznald személyekre, a mizeum- €s koncertlatogatokra, az Egyetemen kutatast
veégz6 személyekre.

(4) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba azon személyekre is, akik az Egyetemmel
nem allnak a (2)-(3) bekezdés szerinti jogviszonyban, azonban

a) e jogviszony létesitése céljabol adataikat az Egyetem kezeli,

b) adataikat jogszabalyi eldiras folytan az Egyetem a jogviszony megsziinését kdvetden
kezelni koteles.
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(5) A (2)-(4) bekezdésben felsoroltakon kiviil a Szabalyzat hatalya kiterjed mindazokra,
akiknek személyes adatait az Egyetem barmely okbol kezeli.

(6) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem altal kezelt, személyes, kiilonleges,
kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatra, valamint mindsitett adatra.

(7) A Szabalyzat hatalya nem terjed ki az informatikai eszkozokkel Osszefiiggd technikai
adatvédelemre, amelyr6l az Egyetem Informatikai Szabalyzata rendelkezik.

(8) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem altal fenntartott Liszt Ferenc
Zenemiivészeti Egyetem Bartok Béla Zenemiivészeti és Hangszerészképzo Gyakorlo
Szakgimnaziumra (a tovabbiakban: Szakgimnazium) is. A Szakgimnazium igazgatdja
gondoskodik arr6l, hogy a Szabalyzatot megfeleléen alkalmazzak a velilk kozalkalmazotti
vagy megbizasi, illetdleg tanuldi jogviszonyban all6 személyekre, ennek érdekében a
Szabalyzattal 6sszhangban 4all6 kiegészitd szabalyokat allapithat meg.

Fogalommeghatarozasok

2.8
1. érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy;
2. azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghataroz6 adat,
online azonositdé vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato;
3. személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio, amely az érintettel kapcsolatba
hozhat6, valamint az adatbodl levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;
4. kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat c€lzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok,
a bilinligyi személyes adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozo személyes adatok;
5. egeszseégiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott egészségiligyi szolgaltatasokra
vonatkoz6 olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;
6. biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megelézden a blincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biinteteljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a blintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el6életre
vonatkoz6 személyes adat;
7. kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo ¢és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatdsdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informécio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatol, onalldo vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkoz6 adat;
8. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdveé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;
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9. adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza ¢s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

11. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové
tétele;

12. kozvetett adattovabbitdas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy
nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére
tovabbitasa utjan valamely mdas harmadik orszdgban vagy nemzetkdzi szervezet keretében
adatkezelést folytat6 adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa;

13. nemzetkozi szervezet: a nemzetkdzi kozjog hatdlya ald tartozd szervezet és annak
alarendelt szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti
megallapodas hozott 1étre, vagy amely ilyen megéllapodas alapjan jott 1étre;

14. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

15. adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsa t6bbé nem
lehetséges;

16. adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol,

17. adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése tjan;

18. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

19. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a muveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott modszertdl €s eszkoztol, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

20. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi;

21. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett;

22. adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé
az adatot — az adatfelels altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

23. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

24. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval;

25. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulésat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

26. nemzeti mindositett adat: a mindsitéssel védhetd kozérdekek korébe tartozo, a mindsitési
jelolést a jogszabalyokban meghatarozott formai kdvetelményeknek megfeleléen tartalmazo
olyan adat, amelyrdl — a megjelenési formajatol fiiggetleniil — a mindsitd a mindsitési eljaras
soran megallapitotta, hogy az érvényességi idon beliili nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan
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megszerzése, modositasa vagy felhaszndlasa, illetéktelen személy részére hozzaférhetdvé,
valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné tétele a mindsitéssel védhetd kozérdekek
koziil barmelyiket kozvetlenill sérti vagy veszélyezteti (a tovabbiakban egyiitt: karositja), és
tartalmara tekintettel annak nyilvanossagat és megismerhetdségét a mindsités keretében
korlatozza;

27. hozzdjarulas: az érintett akaratdnak Onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason
alapuld kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok
kezeléséhez;

28. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé
hozzaférhetové tesz;

29. profilalkotds: személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése,
amely az érintett személyes jellemzodinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi  helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz  vagy
érdeklédéséhez, megbizhatdsagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasahoz
kapcsolodo jellemzoinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul;

30. alnevesités: személyes adat olyan mddon torténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilonitve tarolt — tovabbi informacio felhasznalasa nélkiil megéllapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni;

31. Felséoktatasi Informacios Rendszer (FIR): kozponti nyilvantartds, amely elektronikus
formaban létrehozott, kdzhiteles nyilvantartdsnak mindsiil.

32. Elektronikus tanulmanyi rendszer: az Egyetem altal mukodtetett nyilvantartd rendszer,
amely rendelkezik hallgatoi, oktatdi és adminisztratori feliilettel, melyet internetes feliileten
keresztiil lehet elérni. Az Egyetem elektronikusan az Elektronikus tanulmdanyi rendszerben
tartja nyilvan a hallgatok, doktorjeldltek személyes és tanulmanyaikkal kapcsolatos adatait.

Az adatvédelem, adatbiztonsag és adatkezelés egyetemi szervezete

3. §

(1) A kancellar az Egyetemen a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi el6irasok
teljesitésének ¢€s az érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitése, valamint a kozérdeki
érdekében adatvédelmi tisztvisel6t jelol Ki. Az Egyetem biztositja, hogy az adatvédelmi
tisztvisel6 adatvédelmi feladatai ellatasaval kapcsolatban filiggetlen legyen és ne legyen
utasithatd. Az adatvédelmi tisztviseld e tisztsége vonatkozdsdban kozvetleniil az Egyetem
legfelsd vezetésének tartozik feleldsséggel.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsaival kozremiikodik abban, hogy az Egyetem az
adatvédelmi, -biztonsagi, -kezelési, -tovabbitdsi ¢és -kozlési kotelezettségének a
jogszabalyokban meghatarozottaknak megfeleléen tegyen eleget.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 elokésziti az Egyetem adatvédelemrdl szolo szabalyzatat, és a
tovabbiakban, ha sziikséges, javaslatot tesz annak modositasara, valamint az adatvédelmi
tisztviseldi tevékenységérdl, tovabba az Egyetem adatkezeléseirdl adatkezeldi nyilvantartast
vezet a 26. § (8) bekezdés szerint.

(4) Az Egyetem koteles megfeleld idon beliil bevonni az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi,
a személyes adatok védelmét érintd dontés elokészitésébe, tovabba biztositja az adatvédelmi
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tisztviseld szamara mindazon feltételeket, jogosultsagokat ¢és erdforrasokat, tovabba
hozzaférést mindazon adatokhoz ¢s informacidokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal
ellatando feladatok végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakmai ismereteinek
naprakészen tartasahoz sziikségesek.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld az Egyetem valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolédd dokumentécioba,
jegyzokonyvekbe ¢€s torzskonyvekbe. Az egység vezetdjétdl és munkatarsaitdl szoban vagy
irasban is felvilagositast kérhet. A vizsgalata soran megismert Vvalamennyi adattal
kapcsolatban titoktartasi kotelezettség terheli.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld elésegiti az Egyetem — a személyes adatok kezelésére
vonatkozo6 jogi eldirasokban meghatarozott — kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilonosen

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozo6 jogi eldirasokrol naprakész tajékoztatast nyhjt és
azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad az Egyetem ¢és az az altal
foglalkoztatott, az adatkezelési miiveleteket végzd személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi
elbirasok, igy kiilondsen a jogszabalyok és bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok
érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo
egyértelmli  feladat-meghatarozast, az  adatkezelési miiveletekben  kdézremiikodd
foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bovitését és tudatossagnovelését, valamint a
rendszeres id6k6zonként lefolytatandd vizsgélatok megvalosulasat;

c) eldsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorldsat, igy kiillondsen kivizsgalja az érintettek
panaszait ¢s kezdeményezi az Egyetemnél a panasz orvoslasdhoz sziikséges intézkedések
megtételét;

d) szakmai tanicsaddssal eldsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat;

e) egylttmiikodik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsdg Hatosaggal (a tovabbiakban: Hatdsdg) az eldzetes konzultacio és a
Hatosag altal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében.

(7) A (6) bekezdés d) pontjaban hivatkozott adatvédelmi hatasvizsgalat keretében az Egyetem
a tervezett ) adatkezelés megkezdését megeldzéen felméri, hogy a tervezett adatkezelés
annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek
soran alkalmazott technologiara tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog gyakorolni az
érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat
lefolytatasara a Hatdsag, valamint az adatvédelmi tisztvisel§ altal elkészitett modszertani
utmutat6 alapjan kertl sor.

(8) Az Egyetem szervezeti egységeinek vezetdi, a Hallgatéi Onkormanyzat és a Doktorandusz
Onkormanyzat elndke (e bekezdésben a tovabbiakban: szervezeti egység vezetdje) koteles
gondoskodni a Szabalyzatban foglaltak betartasarol és betartatasarol A szervezeti egységek
miikodése kapcsan a személyes adatok kezelését érintd valtozasokrdl a szervezeti egység
vezetdje a valtozas életbelépését megeldzOen tajekoztatja az adatvédelmi tisztviseldt. Az
adatvédelmi tisztviseld évente egyszer, junius 30-ig az Egyetem adatkezelése kapcsan atfogo
felmérést végez a szervezeti egységek kozremiikodésével.

(9) Az adatvédelmi tisztviseld tevékenységérdl évenként beszamol a Szenatusnak minden év
februar 15-ig, valamint félévenkénti rendszerességgel beszamolasi kotelezettséggel tartozik
egylittesen a rektornak és a kancellarnak.
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(10) Az informatikai eszkozokkel Osszefiiggd technikai adatvédelemért, informacio- és
adatbiztonsagért a Miuszaki és Vagyongazdalkodasi Igazgatosag Informatikai Osztaly a
GDPR ¢és az Infotv. rendelkezéseinek a betartasaval, valamint az Informatikai Szabalyzat 1.
szamu mellékletét képezd Informatikai Biztonsagi Szabalyzat és Biztonsagi Politikaban
meghatarozottak szerint felel0ds.

1. ADATVEDELMI RENDELKEZESEK

A személyes adatok védelme érdekében sziikséges intézkedések

4.§

(1) Személyes adat kizardlag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek ¢€s torvényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz
szlikséges mértékben ¢és ideig kezelhetd.

(3) A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata
az érintettel helyreallithat6. Az érintettel akkor helyreallithato a kapcsolat, ha az adatkezeld
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet
csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

(5) Személyes adat kizardlag akkor kezelheté jogszeriien, ha legalabb az alabbiak egyike
teljestil:

a) ha az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténo kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkdtését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

C) az adatkezelés az Egyetemre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az Egyetem vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet6 jogai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

(6) A 16. életévét be nem toltott kiskort gyermek esetén a személyes adatainak kezelése csak
akkor €s olyan mértékben jogszerli, ha a hozzéjarulast a gyermek feletti sziil6i felligyeletet
gyakorlo adta meg, illetve engedélyezte. A 16. életévét betoltott kiskora érintett
hozzajarulasat tartalmazo jognyilatkozatanak érvényességéhez torvényes képviseldjének
beleegyezése vagy utdlagos jovahagydsa nem sziikséges.

(7) Az Egyetemmel mindazon, a Szabalyzat 1. § (2) bekezdése szerint jogviszonyban allo
személy (a tovabbiakban: Egyetemmel jogviszonyban allok), aki személyes vagy mindsitett
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adat birtokaba jut, ilyet munkakdre vagy tisztsége alapjan kezel, kdteles védeni és Orizni, €s
minden eréfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azok megfeleld védelmét biztositsak.

(8) Az Egyetemmel kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
1étesitésekor titoktartasi nyilatkozatot kell tennie az érintettnek,amit a személyi anyag
részeként, illetve a szerz6dés mellett kell megdrizni. Az adatvédelmi tisztviseld a titoktartasi
nyilatkozat formanyomtatvanyat félévente feliilvizsgalja.

(9) Annak az Egyetemmel szerz6d6é partnernek, aki tevékenysége soran az Egyetem altal
kezelt adatokhoz, illetve belsé hasznalati iratokhoz hozzaférhet, a szerzédés megkotésekor
titoktartasi nyilatkozatot kell tennie, amit a szerz6dés mellett kell megérizni. Ez a nyilatkozat
helyettesithetd a szerzdédésbe foglalt klauzulaval is. Az adatvédelmi tisztviseld a titoktartasi
nyilatkozat formanyomtatvanyat, illetve a szerzodés titoktartasi klauzulajat félévente
feliilvizsgalja.

(10) Amennyiben az Egyetem harmadik személlyel olyan nem adatfeldolgozasra iranyuld
szerzddéses jogviszonyt létesit, amelyben az eldirt feladat soran személyes adatok kezelése
valésul meg, a szerzOdésben kotelezéen rogziteni kell a vonatkozd jogszabalyokban, a
Szabalyzatban, valamint az Informatikai Szabalyzatban foglaltak betartasanak kotelezettségét.

(11) Az Egyetemmel jogviszonyban allo személyek feleldsséggel tartoznak minden olyan
karért, amely a jelen szakaszban koriilirt adatkezelési, adatvédelmi kotelezettségiik
megszegésébdl szarmazik.

(12) Az Egyetem felelés azért, hogy a GDPR 5. cikkében meghatarozott adatkezelési
elveknek — jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve; célhoz kotottség elve;
adattakarékossag elve; pontossag elve; Korlatozott tarolhatosag elve; integritas és bizalmas
jelleg elve; elszamoltathatosag elve — megfeleljen, valamint koteles ezek megfeleld
igazolasara is.

(13) A GDPR és az Infotv. is kiemelt védelemben részesiti a kiskoruakat, mivel helyzetiiknél
fogva kiilonleges védelmet igényelnek. Az Egyetem kotelezettsége, hogy kifejezetten a
kiskoruakra vonatkozo6 adatkezelés vonatkozasaban minden informaciot és tajékoztatast olyan
vilagos és kozértheté nyelven fogalmazzon meg, amelyet a kiskora konnyen megért.

5. §

(1) Azon személyek részére, akik személyes adatat az Egyetem kezeli, tajékoztatast kell adni
a személyes adatok kezelésének tényérdl, céljarol, a kezelt adatok korérdl, az adatkezelés
modjardl, idotartamarol, az adattovabbitds szabdlyairdl, valamint az adatkezeléssel
Osszefliggd jogorvoslatrol.

(2) Az (1) bekezdés szerinti tajékoztatast

a) az Egyetem munkatarsai részére a jogviszony létrejottekor, az altalanos tajékoztatas
keretében papiralapon vagy elektronikusan, illetve a szerzddés szovegébe épitve;

b) az Egyetemre felvételi jelentkezést benyujtok, illetve tanuloi, hallgatoi, doktorjelolti
jogviszonyt létesit6k részére a honlap tanulmanyi, illetve doktori iskolai tajékoztato
részénél;

c) az Egyetemre allaspalyazatot benyujtok szamara az egyetemi honlapon kozzétett
allaspalyazati felhivasban, az elérési ut pontos feltiintetésével;

d) a felnéttképzésben résztvevd személyek szamara a honlapon a tanulmanyi tajékoztatd
résznél;
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e) az Egyetemmel a Szabalyzat 1. § (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem allo,
habilitacios eljarasra jelentkezo, illetve ilyen eljarasokban részt vevo személyek részére
adando tajékoztatas a honlapon a habilitacios eljarasrol szolo leirasnal,

f) az Egyetemmel a Szabalyzat 1. § (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem allo,
doktori fokozatszerzési eljarasra jelentkezOknek a honlapon a doktori fokozatszerzési
eljaras leirasanal;

g) az Egyetemmel a Szabalyzat 1. § (3) bekezdés b) pontja szerinti jogviszonyban nem
allo, az Egyetem konyvtari rendszerét hasznaldo személyek, kutatok részére adandd
tajékoztatds a konyvtari szolgaltatas igénybevételéhez szilikséges regisztracid vagy kiilon
irasbeli tajékoztatas szovegébe épitve;

h) a Zeneakadémia hirlevelére regisztraltak részére adando tajékoztatas kiilon Adatkezelési
Tajékoztatd formajaban
kell megtenni.

(3) A (2) bekezdésben fel nem sorolt esetekben is tajékoztatni kell az érintettet, amennyiben
személyes adatok kezelésére kertiil sor az Egyetemen.

A miikodés soran keletkezo adatok védelme érdekében sziikséges intézkedések

6. §

(1) Az Egyetem munkatarsai kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot, informaciot
vagy dokumentumot — fiiggetleniil attol, hogy ahhoz milyen formaban és milyen mddon
jutottak hozza —, amely eldttilk a munkakdri, vagy szerzddéses feladataik teljesitése soran
vagy azzal Osszefliggésben valt ismertté.

(2) Az Egyetemmel jogviszonyban allok kotelesek az észlelt vagy az altaluk véletlenszeriien

elkovetett adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztviselonek haladéktalanul, de legkésdbb
24 oran belill jelenteni, és amennyiben elektronikai rendszerrel kapcsolatos az incidens,
egyidejiileg az Informatikai Osztalyt is kotelesek tajékoztatni.

(3) Az adatvédelmi incidenst az Egyetem — az adatvédelmi tisztviselé utjan — indokolatlan
késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkés6bb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens
a tudomasara jutott, bejelenti a Hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valosziniisithetben nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira nézve. Ha a
bejelentés nem torténik meg 72 oran beliil, mellékelni kell a késedelem igazolasara szolgélo
indokokat is.

(4) A (3) bekezdésben hivatkozott bejelentés tartalma:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit €s
hozzavetdleges szamat;

b) k6zolni kell az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtdo egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintisithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvosléséra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.
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Az érintett jogai és azok érvényesitése

7.§

(1) Az érintett az adatkezelést végzo illetékes ligyintézotdl tajékoztatast kérhet a vele
kapcsolatos adatkezelésrél, és jogosultsaga igazolasat kovetden abba bele is tekinthet. A
hozzaférést/betekintést tigy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne
ismerhesse meg.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatast ad az érintett kérelmére az Egyetem altal kezelt
adatairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétartamarol, tovabba arrdl, hogy kik és
milyen célbol kaptdk meg az adatokat. Az adatvédelmi tisztviseld koteles a kérelem
benyujtasatol szamitott legfeljebb 30 nap alatt, kdzérthetd forméban, az érintett erre iranyuld
kérelmére irasban megadni a tajékoztatast. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettségét €s a kérelmek szamat, ez a hatarido tovabbi két honappal meghosszabbithato. A
hatarid6 meghosszabbitasardl az Egyetem a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdéség szerint elektronikus iton
kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(3) Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett kérheti kezelt adatainak
helyesbitését, illetve kijavitasat. Az adatkezelést végzd ligyintézd koteles a legrovidebb idon
beliil, de legfeljebb a kérelem benyujtasatél szamitott 2 munkanap alatt az adatvaltozast
atvezetni, a téves adatot kijavitani €és annak megtorténtérél a kérelmezdt tdjékoztatni.
Amennyiben létezik az adatvaltozas valodisagat igazolo irat, a kérelmezonek a kéréssel egy
idében be kell azt mutatnia.

(4) A kotelez6 adatkezelés kivételével az érintett kérheti személyes adatainak torlését vagy
kezelésének korlatozasat, tovabba tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, amennyiben
az adatkezeld jogos érdekén alapul az adatkezelés. Az adatkezelést végzd ligyintézd ebben az
esetben koteles egyeztetni az adatvédelmi tisztviselovel a kérelemrdl, majd az érintettet a
kérelem benyljtasatol szamitott 2 munkanapon beliil tajékoztatni kell arrdl, hogy a kérésével
kapcsolatosan milyen intézkedéseket tett az Egyetem.

(5) Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett az adatvédelmi
tisztvisel6hoz fordulhat (elérhetdségei megtalalhatok a honlapon:
http://zeneakademia.hu/hu/adatvedelem), aki a panaszt megvizsgalja, és ha alapos, az érintett
szervezeti egység vezetdjénél intézkedést kezdeményez, ellenkezd esetben a panaszt
elutasitja, err6l a panaszost a kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon belill irdsban
tajékoztatja a kérelem elutasitdsanak ténybeli és jogi indokait is kozolve. A kérelem
clutasitasa esetén a panaszost tajékoztatni kell a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulas lehetdségérdl. Ha a panasz
nyoman intézkedés tortént, a panaszost az adatvédelmi tisztviseld irasban értesiti a kérelem
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil.

(6) A Kkérelemre teljesitett tajékoztatasokrdl, valamint az elutasitott kérelmekr6l az
adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet, amit 6t évig meg kell érizni.

Az Egyetemen beliil adattovabbitas, adatkezelések dsszekapcsolasa

8. §

(1) Az Egyetem szervezeti rendszerén beliil a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez
sziikséges mértékben ¢€s ideig — csak olyan szervezeti egységhez, személyhez tovabbithatok,
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amelynek, illetve akinek jogszabalyban vagy egyetemi szabalyzatban meghatarozott
tevékenysége ellatasahoz a személyes adatok megismerése €s kezelése sziikséges.

(2) Az Egyetemen foly6 kiilonb6zd célra iranyuld adatkezelések csak torvényes céloknak
megfelelden, indokolt esetben kapcsolhatok Gssze.

(3) Személyes adatok tovabbitdsa soran, amennyiben az postai kiildeményként torténik,
biztositani kell, hogy a kiildemény zartan keriiljon feladasra.

(4) Személyes adatok elektronikus tovabbitasa soran az Informatikai Szabalyzatban
meghatarozott védelmi intézkedések megtétele kotelezo.

Adattovabbitas a felsooktatasi informacios rendszerbe

9. §

(1) A felséoktatasi informécids rendszer (a tovabbiakban: FIR) elektronikus formaban
l1étrehozott, kozhiteles nyilvantartas, amely az alabbi alrendszerekbdl, illetve alkalmazasokbol
all:

a) felsdoktatasi intézmény-nyilvantartas, amely a felsGoktatasi intézmények alapitd
okirataban és miikodési engedélyében szerepld adatokat tartalmazza;

b) felsdoktatasi felvételi rendszer, amely a felsGoktatasi felvételi eljaras lebonyolitasdhoz
szlikséges intézményi €s személyes adatokat tartalmazza;

c) fels6oktatasi személyi nyilvantartas, amely a hallgatok és a felsGoktatasban alkalmazottak
adatait tartalmazza;

d) oklevél-nyilvantartas, ami a felsGoktatasi intézmények altal a fels6foku tanulmanyok
lezarasat kovetden kiadott tantsitvanyok, oklevelek, oklevélmellékletek, valamint az odaitélt
doktori fokozatok adatait tartalmazza;

e) a végzett hallgatok palyakdvetési rendszere, amely a felsdoktatasi informacids rendszert
alkotd alrendszerekbdl, mas allamigazgatasi adatbazisokbol, a miniszter altal elrendelt
kutatdsok eredményeibdl, valamint intézményi nyilvantartdsokbol - személyazonositasra
alkalmatlan modon - szolgaltatott adatokbol 4ll6, csoportositott adatokat, kimutatasokat
szolgaltat,

f) az éallami oktatdsiranyitast, illetve a fenntartdi irdnyitast tdmogatd dgazati vezetdi
informécios rendszer, amely a fels6oktatasi informacids rendszert alkotd alrendszerekbdl, mas
allamigazgatasi adatbazisokbol, valamint intézményi nyilvantartdsokbol - térvény eltérd
rendelkezése hidnydban személyazonositasra alkalmatlan modon - szolgaltatott adatokbodl
allo, csoportositott adatokat, kimutatasokat szolgaltat

(2) Az Egyetem az Nftv.-ben meghatarozottak szerint személyes adatokat tovabbit a FIR-be.

(3) A FIR részére torténd elektronikus adatkozlés hitelesitését a hallgatoi, doktorjeldlti
személyi torzs tekintetében a rektor altal megbizott személy(ek) végzik.

(4) A hallgatok, doktorjeldltek személyes adatait és az ezekben bekovetkezett valtozasokat az
Egyetemmel fennalld jogviszonyuk adatait a hallgatdi/doktorjeldlti jogviszony 1étrejottétdl
szamitott 15 napon beliil be kell jelenteni a FIR-be.
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Adattovabbitas a koznevelési informacios rendszerbe

10. §

(1) A Szakgimnazium mint koznevelési intézmény az NKkt.-ban meghatarozott
adatszolgaltatasi kotelezettségét a Szakgimnazium igazgatdja altal kijelolt foglalkoztatott latja
el.

(2) A Szakgimnazium igazgatdja az adatszolgaltatast végz6 személy nevérdl, beosztasarol
irasban tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselot.

(3) A koznevelési informacios rendszerbe torténd adattovabbitas szabalyait a Szakgimnazium
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

Adattovabbitas hivatalos szervek, szervezetek felé

11.§
(1) A hallgatok, doktorjeldltek adatai az alabbiak szerint tovabbithatok:

a) a fenntartobnak valamennyi adat, a fenntartéi iranyitassal Osszefiiggé feladatok
ellatasdhoz;

b) a birésagnak, a rendbrségnek, az tligyészségnek, a birosagi végrehajtonak, a
kozigazgatasi szerveknek a konkrét tigy eldontéséhez sziikséges mértékben;

C) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak a feladatai ellatasahoz sziikséges adatok, torvényileg
meghatarozott mértékben;

d) a Diakhitel Kozpontnak a hallgatéi hitelt igényelt személyekhez kapcsolododan;
e) a magyar allami 6sztondij feltételei teljesitésének nyilvantartasaért felelés szervnek a
képzésre €s a hallgatdi jogviszonyra vonatkozoan.

(2) Az alkalmazottak adatai az alabbiak szerint tovabbithatok:

a) a fenntartonak (valamennyi adat), a fenntart6i jogok gyakorlasahoz sziikséges mértékben;

b) b) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatds kifizetGhelyének
minden olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatds, jogosultsag
megallapitdsdhoz, igénybevételéhez sziikséges a felsdoktatasi informacids rendszer
mikodéséért felelés szervnek minden olyan adat, amelyet az Nftv. szerint a felsGoktatasi
informacids rendszer kezelhet;

c) a MAB-nak minden olyan adat, amely ahhoz sziikséges, hogy megallapithassa a
felsdoktatasi intézmény mitkodéséhez sziikséges feltételek meglétét;

d) a birdsagnak, rendOrségnek, tigyészségnek, a birosagi végrehajtonak, kozigazgatasi
szerveknek a konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adatok;

e) a munkavégzésre vonatkoz6 rendelkezések ellenérzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
Osszefiiggd adatok;

f) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak a feladatai ellatasahoz sziikséges adatok, torvényileg
meghatarozott mértékben;

g) az oktatoi munka hallgatéi véleményezése eredményei a felsGoktatasi intézménnyel
hallgat6i, foglalkoztatdsi jogviszonyban allok szdmara Az Oktatok Hallgatoi
Véleményezésének Szabalyzatdban meghatarozott modon.
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Adattovabbitas megkeresés alapjan

12. §

(1) Az Egyetem altal kezelt személyes adat tovabbitasara iranyuld megkeresés csak torvényi
eldiras alapjan, vagy a (2) bekezdésben foglalt feltételek fennalldsa esetén teljesithetd.
Minden maés esetben az adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

(2) Amikor az adattovabbitas nem torvényi kotelezettségen alapul, az csak akkor teljesithetd,
ha az érintett kifejezett hozzajarulasaval felhatalmazza az Egyetemet. Az érintett eldzetesen is
adhat ilyen tartalma felhatalmazast, amely szo6lhat valamely id6tartamra és/vagy a
megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére.

(3) Az Egyetem munkatarsali, illetve az Egyetemmel hallgatéi, doktorjel6lti jogviszonyban
allo személyek tekintetében, akik kiilsé palyazati felhivasra az Egyetemen keresztiil nydjtanak
be palyazatot, a palyazat benyujtasat félreérthetetlen beleegyezésnek kell tekintetni ahhoz,
hogy az Egyetem a palyazat kiiroja, illetve a palyazat benyujtasat, végrehajtasat, elszdmolasat
ellendrizni jogosult szervezet részére a palyazattal 6sszefiiggd személyes adatokat tovabbitsa.
(4) Az Egyetem barmely szervezeti egységéhez beérkezé adattovabbitasi kérelmet 1
munkanapon beliil az adatvédelmi tisztvisel6hoz kell tovabbitani ligyintézésre.

A kiilfoldre iranyul6 adattovabbitas

13. §

(1) Az EGT-allamba, valamint az Eurdpai Unié miikodésérol szolo szerzédés V. cimének 4.
¢s 5. fejezete szerint létrehozott iigynokségek, hivatalok és szervek részére iranyulod
adattovabbitast tgy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén beliili adattovabbitasra
kertilne sor.

(2) Személyes adatot az Egyetem harmadik orszagba, tovabba nemzetkdzi szervezet keretein
beliil adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére akkor tovabbithat —
ideértve a kozvetett adattovabbitast is —, ha

a) a nemzetkdzi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzéjarult,
b) a nemzetkdzi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, valamint

ba) annak soran az adatkezelésnek a GDPR-ban ¢és az Infotv.-ben eldirt feltételei teljesiilnek,
és

bb) a harmadik orszagban, illetve a nemzetkozi szervezet keretein beliil adatkezelést folytato
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo tekintetében a tovabbitott személyes adatok megfeleld szintli
védelme biztositott, vagy

€) a nemzetkdzi adattovabbitds a GDPR-ban és az Infotv.-ben meghatarozott kivételes
esetekben sziikséges.

A statisztikai céla adattovabbitas

14.§

Az Egyetem a személyes adatokat statisztikai célra kizardlag ugy adja at, hogy azt az
¢érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.
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A személyes adatok feldolgozasa

15. §

(1)Amennyiben az adatfeldolgozas nem végezhet6 el az adatkezeldk utjan, adatfeldolgozassal
kiils0 szervezet is megbizhatd. Az adatfeldolgozasra iranyuld szerzodésekre az altalanos
szerzOdéskotési, beszerzési és kozbeszerzési szabalyok, valamint a GDPR ¢és az Infotv.
iranyadoak. Az adatfeldolgozassal nem bizhatd6 meg olyan szervezet, amely a feldolgozando
személyes adatokat felhaszndlo tizleti tevékenységben érdekelt.

(2)Az (1) bekezdés szerinti adatfeldolgozot csak akkor bizhatja meg az Egyetem, ha a GDPR
kovetelményeinek megfelel és ehhez megfeleld garancidkat nyudjt, melyr6l irdsban
nyilatkozatot tesz. Az adatfeldolgoz6 az Egyetem eldzetesen irdsban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe.

(3) Az Egyetem ellenérizheti az adatfeldolgozot — az adatvédelmi tisztvisel6je vagy kijeldlt
informatikusa utjan —, hogy megbizonyosodjék arrdl, hogy az adatfeldolgozo a GDPR-nak, az
Infotv.-nek, illetve egyéb jogszabalynak megfeleléen, és az Egyetem utasitasainak alapjan jar
el. Ezzel Osszefiiggésben az Egyetem kijelolt munkatarsai az adatvédelemmel ¢és
adatbiztonsaggal Osszefiiggd ellenérzéseket és vizsgalatokat hajthat végre adatfeldolgozonal
elére meghatarozott idépontban.

(4)Az (1)-(2) bekezdésben foglaltak nem alkalmazandok arra az esetre, amikor a bér- és
munkaiigyi adatok feldolgozasa kiillon jogszabaly alapjan a Magyar Allamkincstarban
torténik.

A személyes adatok nyilvantartasa

Hallgatoi adatok

16. §

(1) A hallgatoi nyilvantartas a hallgatéi jogviszonyra vonatkozd tények dokumentalasara
szolgalo adatkezelés, a jogszabalyi és egyetemi szabalyzati eldirasok alapjan.

(2) A hallgatoi nyilvantartds adatai jogszabalyban meghatdrozott korben, igy kiilondsen a
hallgatéi jogviszony létrejottével, modosulasaval és megsziinésével, a hallgatd tanulmanyi és
vizsgakotelezettségeinek teljesitésével, valamint a juttatasok megallapitasaval, folyositasaval,
illetve a téritések kivetésével, befizetésével, behajtdsaval kapcsolatos szervezési és
adminisztrativ feladatok ellatisara, tovabba az érintett altal meghatarozott célra hasznalhatok
fel. Az adatkezelés az Nftv.-ben meghatarozott adattartalommal torténhet, ezen feliili
személyes ¢€s kiilonleges adat kezelése kizarolag a hallgatdé irasbeli hozzéjarulod
nyilatkozataval lehetséges.

(3) A felvételi adatbazis, valamint a hallgato altal kitoltott beiratkozasi lapok szolgéltatjak a
hallgatoi nyilvantartas adatait. Azon jelentkezdk felvételi eljarassal Osszefliggésben kezelt
adatait, akik a felvételi eljarast kovetden

a) az Egyetemre nem nyernek felvételt,
b) az Egyetemre felvételt nyernek, de jogviszonyt nem létesitenek,
a felvételi eljaras befejezését kovetden, a targyév végéig meg kell semmisiteni.

(4) A hallgat6 adatainak kezeldje
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a) a (2) és (3) bekezdésben felsorolt adatok tekintetében az Oktatasi és Tanulmanyi
Osztaly, a doktori képzésben résztvevok esetében a Doktori Iskola, a Kodaly Zoltan
Zenepedagogiai Intézet hallgatdi esetében az intézet igazgatoja 4altal kijelolt
munkatarsak,

az oktatéi munka hallgatéi véleményezésével, a diplomas palyakovetési rendszer
mukodtetésével, a Mindségiranyitasi Szabalyzat ¢és Mindségiranyitdsi Programban
meghatarozott felmérésekkel dsszefiiggésben az Oktatasi és Tanulmanyi Osztaly,

b) a kollégiumi tagsaggal Osszefiiggésben az LFZE Bartok Béla Kollégiuma,

c) a konyvtari rendszer igénybevételével Osszefliggd adatok tekintetében az Egyetem
Konyvtara,

d) az Irattarban kutatok esetében az Irattar,

e) a hallgatoi Oonkormanyzat miikdodésében kozremiikodé hallgatok adatai, valamint a
hataskorébe tartozo tligyek ellatdsaval Osszefliggésben keletkezd adatok tekintetében a
Hallgatéi Onkormanyzat, doktorjeldltek, doktoranduszok esetében a Doktorandusz
Onkorményzat,

f) a rendezvények lebonyolitasaval Osszefiiggésben az Egyetem tudomasara jutott, és
altala kezelt adatok tekintetében a Rektori Kabinet, valamint a Koncert- és
Rendezvénykdzpont, illetve a rendezvény lebonyolitasaval felelds szervezeti egység,
vagy személy,

g) az Egyetem munkatarsai ¢és vezet6i munkakori feladatuk, illetve vezet6i megbizatasuk
ellatasaval 6sszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben.

(5) A hallgato adatait a feladatellatdsaval Osszefiiggd korben és mértékben az az oktatod is
kezeli, aki altal meghirdetett vagy megtartott kurzuson a hallgat6 részt vesz, illetve az oktatd
munkdjat e kdrben segité adminisztrativ munkakort betoltd személy.

(6) A hallgatoéi nyilvantartas az elektronikus tanulmanyi rendszerben valosul meg.

(7) Az (1)-(6) bekezdést az Egyetem altal szervezett, bonyolitott felnttképzések résztvevoi,
valamint az Egyetemmel a Szabalyzat 1. § (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem
allo, habilitacios eljarasra, illetve az Egyetemmel a Szabalyzat 1. § (2) bekezdés a) pontja
szerinti jogviszonyban nem 4llo, doktori fokozatszerzési eljarasra jelentkezd, illetve
habilitacids eljarasokban részt vevd személyek vonatkozéasiban is megfelelden alkalmazni
kell azzal, hogy esetiikben nyilvantartas

a) a doktori fokozatszerzési eljarasra jelentkezO esetében az elektronikus tanulmanyi
rendszerben,

b) egyéb esetben papiralapon, illetdleg az adatkezel¢ 4altal haszndlt szoftver
igénybevételével, a felndttképzésekkel Osszefiiggd szamlazas tekintetében a befizetések
nyilvantartasara és a szamla kiallitasara hasznalt szamitogépes programban valosul meg.

(8) A (6) bekezdésben foglaltakon til a diplomas palyakdvetési rendszer adatait az erre a célra
létrehozott informatikai rendszerben, az Nftv.-ben, valamint a Mindségiranyitasi Szabalyzat
€s Mindségiranyitasi Programban meghatarozottak szerint kell kezelni.

(9) Az Egyetemen a hallgatok, illetve egykori hallgatok adatait (név, e-mail cim, lakcim,
sziiletési id6 és hely), amennyiben elézetesen hozzajarultak, az Alumni titkar is kezeli az
Alumni-rendszer kialakitasa céljabol.

(10) Az Egyetem a hallgatoi adatokat az Nftv. alapjan a hallgatdi jogviszony megsziinésére
vonatkozo bejelentést6l szamitott nyolcvan évig kezeli.
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Tanuldi adatok

17.8

(1) A tanuloi adatok kezelésére, tovabbitasara vonatkozd szabalyozast a Szakgimnazium
Szervezeti ¢s Mlikodési Szabalyzata tartalmazza.

(2) A Rendkiviili Tehetségek Képzdjének tanuldi személyes adatait az Oktatasi és
Tanulmanyi Osztaly kezeli.

Alkalmazotti adatok

18. §

(1) Az alkalmazotti nyilvantartas az Egyetemen foglalkoztatott valamennyi oktatokutato,
tanar, s pedagogus ¢és egy¢b munka vagy feladatkorben foglalkoztatott személy személyes
adatait tartalmazza.

(2) Az alkalmazotti nyilvantartds adatait az érintett szolgaltatja a Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszerben meghatdrozottak szerint.

(3) Az alkalmazotti nyilvantartas kezel6je az Egyetem Munkaiigyi és Illetményszamfejtési
Osztalya, a Szakgimnazium munkaiigyi ligyintézdje, valamint a FIR altal kezelt adatok
korében az Oktatasi és Tanulmanyi Osztaly adminisztratora.

(4) Az alkalmazotti nyilvantartas kezelése az Egyetem altal hasznalt szoftver(ek)
igénybevételével, valamint papiralapon valosul meg.

(5) A Kjt. szerinti kozalkalmazotti, valamint a bér- és munkaligyi nyilvantartas adatai a
foglalkoztatott  jogviszonyaval kapcsolatos tények megallapitasara, a  besorolasi
kovetelmények igazolasara, bérszamfejtésre, tdrsadalombiztositasi ligyintézésre €s statisztikai
adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

(6) A kozalkalmazotti és a bér- és munkaiigyi nyilvantartas kezeldje az Egyetem Munkaiigyi
és llletményszamfejtési Osztalya, a Szakgimnazium munkaiigyi tigyintézdje, valamint a
kdzpontositott illetményszamfejtésre tekintettel a Magyar Allamkincstar.

(7) A kozalkalmazotti nyilvantartas adatai koziil a munkaltatd megnevezése, a kozalkalmazott
neve, tovabba a besorolasara vonatkozo adat kozérdekii, ezeket az adatokat a kézalkalmazott
elézetes tudta és beleegyezése nélkiil nyilvanossagra lehet hozni.

(8) A kozalkalmazotti nyilvantartasba — az érintetten kiviill — a kovetkezOk jogosultak
betekinteni meghatarozott feladataik ellatasa céljabol:
a) a kozalkalmazott felettese,
b) a mindsitést végzo vezeto,
c) feladatkorének keretei kozott a torvényességi ellenérzést végzd vagy torvényességi
feliigyeletet gyakorlo szerv,
d) munkatigyi, polgari jogi, kdzigazgatasi per kapcsan a birosag,
e) a kozalkalmazott ellen indult biinteteljarasban a nyomozo hatosag, az ligyész és a
birosag,
f) a személyzeti, munkatigyi €s illetmény-szamfejtési feladatokat ellatd szerv e feladattal
megbizott munkatarsa feladatkrén beliil,
g) az adohatosag, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv €s az egészségbiztositasi szerv, az
iizemi baleseteket kivizsgald szerv €s a munkavédelmi szerv.
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(9) A bér- és létszamgazdalkodasi feladatok ellatasanak elésegitésére az Egyetem Munkaiigyi
¢s Illetményszamfejtési Osztalya allomanytablat vezet. Az allomanytabla adataiba betekinthet
a rektor, a kancellar, a gazdasagi igazgatd, a fokonyveld, a jogi igazgatd, a rektori
kabinetvezetd és a kancellari asszisztens, valamint a Munkatigyi és Illetményszamfejtési
Osztaly kizarélag a munkajukkal 0sszefiiggésben.

(10) Az Egyetem az alkalmazottak személyes adatait kizarolag célhoz kototten és a
jogviszony megszinését kovetden az Nftv. 3. szamu mellékletében meghatarozott
alkalmazotti adatkor esetén a foglalkoztatas megsziinésétdl szamitott 5 évig kezeli, tovabbi
meghatarozott adatkor vonatkozasaban a nyugellatasra vonatkozo torvényi eldirdsok szerint
50 évig kezeli, majd azokat megsemmisiti, kivétel ez aldl a nem selejtezheté munkatigyi
adatok.

Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatas soran

19. §

(1) Tudomanyos kutatas keretében felvett személyes adat kizardlag csak tudomanyos kutatas
céljara hasznalhato fel.

(2) A személyes adat érintettel valé kapcsolatdinak megallapitasat — mihelyt a kutatasi cél
megengedi — véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kiilon kell tarolni
azokat az adatokat, amelyek meghatarozott vagy meghatarozhatd természetes személy
azonositasara alkalmasak. Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatok dssze, ha
az a kutatas céljara sziikséges.

(3) A tudoméanyos kutatast végz6 a kutatas témajaval osszefliggd személyes adatot csak akkor
hozhat nyilvanossagra, ha:

a) az érintett hozzajarult, vagy
b) az a torténelmi eseményekrdl folytatott kutatasok eredményeinek bemutatasahoz
szlikséges.

(4) A kutatas vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy a kutatasban résztvevok tigyeljenek az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok betartaséra.

(5) Amennyiben a kutatasban hallgatok is részt vesznek, vagy a kutatasi folyamat
eredményének oktatasi célu megismertetése sordn a személyes adatok hallgatokkal torténd
megismertetése nem mellézhetd, Ggy a kutatas vezetdje, illetve az érintett oktatd feleldssége,
hogy a hallgatokat az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokra kioktassa és veliik azokat
betartassa. A jelen rendelkezés alkalmazasdban a hallgatd részvételével végzett kutatasnak
kell tekintetni a doktori képzésben résztvevé doktori értekezésének elkészitését is, amely
esetében az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokra kioktatds és azok betartatdsa a
témavezeto felel0ssége.
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Személyes adatok kezelése projektekkel osszefiiggésben

20.§

(1) Az Egyetem hazai, illetve eurdpai unios projektek vonatkozasaban kizardlag a projekttel
Osszefiiggésben, a projektfelhivasok €s a vonatkozd egyedi szabdlyozasban meghatarozott
mértékig, altalaban a projekt elszamolasaig kiterjeden kezelhet személyes adatokat.

(2) A projektek megvaldsitasanal is biztositani kell az adattakarékossag elvét, miszerint csak a
legsziikségesebb személyes adatok kezelésével jarhat egyiitt az adott projekt-tevékenység.

(3) A projektvezet6k ¢és projekt szakmai vezetok kotelesek betartatni a projektben
résztvevokkel jelen Szabalyzat, valamint az Infotv. és a GDPR rendelkezéseit.

(4) Az Egyetem vagy a Szakgimnazium részvételével induldo valamennyi projektnél a
projektvezetd €s a projekt szakmai vezetd eldzetesen koteles egyeztetni az adatvédelmi
tisztviseldvel a személyes adatok kezelésérdl, annak modjardl, céljarol, az érintetti korrdl. Az
adatvédelmi egyeztetésrol az adatvédelmi tisztviseld jegyzokonyvet készit.

Szerzodések adattartalma

21.§

(1) Az Egyetem altal kotott szerzOdésekben rogzitett személyes adatok védelmére az altaldnos
szabalyok az irdnyadok, azzal, hogy kizarolag a szerzddés teljesitéséhez sziikséges személyes
adatokat kezelheti az Egyetem.

(2) A szerzédések egyéb adatai is bizalmas jellegiiek, adott esetben a Polgari torvénykonyvrol
sz0l6 2013. évi V. torvény szerint lizleti titoknak mindsiilnek, igy azokat ovni kell az
illetéktelen megismeréstdl, amennyiben az Infotv. 27. § (3) bekezdése alapjan nem mindsiil
kozérdekbdl nyilvanos adatnak.

(3) Az el6adoi szerzOdéshez a leendd szerz6dé fél vagy szakmai érdekl6dé részére a
rendezvény-nyilvantartdsi adatbazis adatairdl, koztik az egyes termek, helyszinek
foglaltsagarol kizardlag a programigazgatd vagy az altala megbizott személy adhat
felvilagositast.

Elektronikus belépteté rendszer

22.§

(1) Az Egyetem egyes épiileteibe vald bejutas elektronikus belépteté rendszeren keresztiil
lehetséges, kivéve a részvételi jeggyel vagy regisztracid alapjan latogathatd rendezvényekre
valo bejutast, valamint a konyvtarlatogatok. Az elektronikus beléptetd rendszer az Egyetem
jogos érdeke alapjan, személy- és vagyonvédelmi célbdl lett kialakitva. Ehhez a belépot a
hallgat6i, doktorjelolti  jogviszonyban allok és munkatarsak esetén a Miszaki és
Vagyongazdalkodasi Igazgatosag Informatikai Osztalya allitja ki.

(2) A belépdt a jogviszony megsziinésekor le kell adni a Miszaki és Vagyongazdalkodasi
Igazgatosag Informatikai Osztadlyan, ahol a belép6t ¢€és az ahhoz késziilt fényképet
megsemmisitik.

(3) Belépbvel nem rendelkez6 személy az elektronikus beléptetd rendszeren keresztiil akkor
lIéphet az épiiletbe, ha az Egyetemmel jogviszonyban all6 személy — kivéve hallgaté — a
Miszaki Igazgatonak jelezte irasban a belépési szandékot, aki errdl a portaszolgalatot értesiti.
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Hallgatok vonatkozasaban kiilon irasbeli engedéllyel lehet belépni, amelyet az Oktatési és
Tanulményi Osztaly vezetdje hagy jova.

(4) Alkalmi beléptetés esetén a portaszolgalat ellendrzi a belépd személy személyazonossagat,
egyuttal a Belépési naploban régziti a belépd nevét és a személyazonossaganak igazolasara
alkalmas igazolvany szamat.

(5) Az elektronikus beléptetd rendszer miikodtetése soran keletkezett adatokat (pl. a belépés
idépontja) belépd hasznilata esetén a belépésre vald jogosultsig megsziinésekor, de
legkésobb az adat kezelésétdl szamitott hat honap elteltével meg kell semmisiteni.

(6) A Belépési naploban rogzitett adatokat (név, személyazonositasra alkalmas okmany
szama) legkésobb a tdvozast kovetd 24 ora elteltével meg kell semmisiteni.

(7) Az Egyetem a belépési adatbazis adatait az Egyetemen kiviil, biincselekmény vagy
szabalysértés gyanujanak észlelése esetén, tovabba megkeresés alapjan a nyomozo
hatésagnak, valamint a szabalysértés miatt eljard hatésdgnak ¢és a szabalysértés miatt
elokészitd eljarast folytatd szervnek adhatja at. Az Egyetemen kiviili adattovabbitasrol a
muszaki igazgatot és az adatvédelmi tisztvisel6t elézetesen értesiteni kell.

(8) Az elektronikus beléptetd rendszerben rogzitett adatokat (ki- és belépés iddpontja) a
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatottak esetében a rektor és a kancellar
felhasznalhatja a munkaban tolt6tt id6 ellendrzésére a munka térvénykonyvérdl szolo 2012.
évi . torvény (a tovabbiakban: Mt.) 11. § alapjan.

(9) Az adatokat a rektor és a kancellar a miiszaki igazgatotol irdsban kérheti be, aki koteles azt
3 munkanapon beliil rendelkezésre bocsatani. A munkaltaté ezen ellendrzési jogosultsaga
egylitt jar személyes adatok kezelésével, mely adatkezeléshez nem sziikséges a
kozalkalmazottak hozzéjarulasa.

(10) A munkaltat6i ellenérzéshez kapcsolodd adatkezelés az Mt. és a Kjt. rendelkezései
alapjan a munkaviszony természetébol fakadd, a munkavallaléi (kozalkalmazotti)
hozzajarulastol fliggetlen adatkezelés, melynek soran a kovetkezd jogszerliségi kritériumokat
tartja szem eldtt az Egyetem:

a) az ellendrzés a munkaviszony rendeltetésével kozvetleniil Osszefiiggé okbol feltétleniil
sziikséges [Mt. 9. § (2) bekezdés];

b) a munkaltatoi ellenérzés és az annak soran alkalmazott eszk6zok, modszerek nem
jarhatnak az emberi méltosag megsértésével; illetbleg a munkavéllald6 maganélete nem
ellendrizhetd [Mt. 11. § (1) bekezdés];

€) a munkavallalot elézetesen tajékoztatni kell az adatkezelés lényeges kovetelményeirdl
[Mt.11. § (2) bekezdés, Infotv. 20. § (2) bekezdés];

d) a munkaltatonak be kell tartania az adatkezeléssel kapcsolatban az Infotv. alapvetd
rendelkezéseit: a célhoz kotott és a tisztességes adatkezelés elvét [Infotv. 4. § (1)-(2)
bekezdés].

Elektronikus megfigyelorendszer

23.§

(1) Az Egyetem jogos érdeke alapjan az Egyetem épiileteiben bels6é zartlancu biztonsagi
kamerarendszer (CCTV) ¢és képrogzité elektronikus megfigyelérendszer miikddik a
vagyonvédelem, a személyi biztonsag megteremtése, valamint a jogsértések észlelése, az
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elkdvetd tettenérése, illetve a jogsértd cselekmények bizonyitasa céljabol, amelyet a Miiszaki
¢s Vagyongazdalkodasi Igazgatosag lizemeltet.

(2) Az Egyetemen elektronikus megfigyelérendszer nem alkalmazhatd olyan helyiségben,
ahol a megfigyelés az emberi méltdsagot sértheti.

(3) A munkatarsakat jogviszonyuk létesitését kovetden tajékoztatni kell a belsé zartlancu
biztonsadgi kamerarendszer (CCTV) ¢és képrogzitd elektronikus megfigyeldrendszer
miikodésérol, a kamerdk elhelyezésérol.

(4) Az elektronikus megfigyelérendszer miikodésérél szold tajékoztatot az épiiletek
bejaratainal jol 1athato helyen, jol olvashatéan el kell helyezni. A t4jékoztatonak tartalmaznia
kell: a megfigyelés tényét, a rendszer altal rogzitett, személyes adatokat tartalmazo
képfelvétel készitésének, tarolasanak céljat, az adatkezelés jogalapjat, a felvétel tarolasanak
helyét, a tarolas idOtartamat, a rendszert lizemeltetd személyét, az adatok megismerésére
jogosult személyek korét, tovabba az Infotv.-nek az érintettek jogaira és érvényesitésiik
rendjére vonatkozo rendelkezéseit.

(5) A rogzitett képfelvételt az Egyetemen tartott nyilvanos rendezvényekre valo tekintettel —
felhasznalas hidnyaban — a rogzitéstdl szamitott 30 nap, illetve ahol nyilvanos rendezvényeket
nem tartanak, ott 3 munkanap elteltével meg kell semmisiteni. Jelen esetben felhasznalasnak
mindsiil, ha a felvételt, valamint més személyes adatot birdsagi vagy mas hatosagi eljarasban
felhasznalja az Egyetem, illetve a vele szerzédésben allo, vagyonvédelmet ellatd szolgaltato.

(6) A CCTV rendszerben rogzitett adatok torlését a (5) bekezdésben meghatarozott
iddtartamot kovetden a rendszer automatikusan végzi.

(7) Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel rogzitése érinti, a rogzitésétdl szamitott
harminc napon, illetve harom munkanapon beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval
kérheti, hogy Egyetem ne semmisitse meg, illetve ne tordlje. Birésag vagy mds hatdsag
megkeresésére a rogzitett képfelvételt a birosagnak vagy a hatosdgnak haladéktalanul meg
kell kiildeni. Amennyiben nem keriil sor birésagi vagy hatosdgi megkeresésre a
megsemmisités mellézésének kérésétdl szamitott harminc napon beliil, a képfelvételt torolni
kell.

(8) A CCTV rendszer altal rogzitett képfelvételt csak a miiszaki igazgatd altal kijelolt, a
CCTV rendszer miikodéséért felelds, valamint az Egyetemen biztonsagi és vagyonvédelmi
feladatot ellatdo személyek kotelezettségeik érvényesitéséhez, illetve a jogsérté cselekmény
megel6zése vagy megszakitasa érdekében sziikséges mértékig jogosultak megismerni. Az
adatok megismerésének okat és idejét jegyzokonyvbe kell foglalni, amelyet haladéktalanul
tovabbitani kell a mliszaki igazgatonak és az adatvédelmi tisztvisel6nek.

Kép- és hangfelvétel az Egyetem rendezvényein, értekezletein, iilésein

24.8

(1) Az Egyetem rendezvényein kép- és/vagy hangfelvétel késziilhet, amelyen a kozonség
feltinhet. A felvétel készitésének lehetdségérdl a rendezvényen résztvevok a részvételre
jogositd jegy hatoldalan, illetve elektronikus jegyen kapnak tajékoztatast. Ezt koveten a
rendezvényen vald megjelenés a felvétel készitéséhez, rendeltetésszerli felhasznalasahoz vald
hozzajarulasként értelmezhetd.

(2) Az Egyetem altal tartott belsé értekezleteken, tiléseken (kiilondsen: szenatusi iilés,
konzisztoriumi iilés, koordinacids vezetdi értekezlet, projektekkel kapcsolatos hivatalos belsd
egyeztetések) a résztvevok eldzetes tajékoztatasa mellett hangfelvétel késziil a jegyzdkonyvek
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megalapozasa céljabol. A hangfelvételt készité szervezeti egység vezetdje gondoskodik arrol,
hogy a hangfelvételek (a szenatusi iilésrdl késziilt hangfelvétel kivételével) a jegyzokonyv
elkészitésétdl szamitott 30 nap utan torlésre keriiljenek.

A Zeneakadémia hirlevelére jelentkezok adatai

25.§

(1) Az Egyetem honlapjan keresztiil, illetve a Jegypénztarban elhelyezett nyomtatvany
kitoltésével barki feliratkozhat a kulturalis hirlevélre. A regisztracid soran a jelentkezd onként
adja meg az adatait, amit az Egyetem az Infotv., valamint a GDPR rendelkezéseinek
megfelelden kezel a hozzajarulas visszavonasaig.

(2) A hirlevél végén is lehetdséget kell adni a leiratkozasra: ,.hirleveliinkrdl leiratkozashoz
kattintson ide” felirat megjelenitésével.

(3) Az Egyetemen beliill a hirlevélre regisztraltak adatait a Koncert- ¢és
Rendezvénykdzpontban, valamint a Kommunikacidos ¢és Meédiatartalmi Igazgatdsagon
dolgozok kezelhetik kizarolag olyan mértékben, amely a munkavégzésiikhoz feltétlentil
sziikséges.

(4) Az Egyetem a hirlevélre regisztralokat a www.zeneakademia.hu honlapon elhelyezett
Adatkezelési Téjékoztatd Utjan tdjékoztatja az adatkezelés céljardl, jogalapjardl,
kortilményeir6l, az adatbiztonsagi intézkedésekrdl, valamint a regisztralok jogair6l és
jogorvoslati lehetdségeirdl.

111. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

Altalanos szabalyok, adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa, elektronikus naplé

26. §

(1) Az Egyetem az adatkezelési miiveletek megtervezése ¢€s végrehajtasa soran az
adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseit maradéktalanul betartva gondoskodik az
érintettek maganszférajanak védelmérol.

(2) Az Egyetem gondoskodik a személyes adatok biztonsagarol, megteszi azokat a technikai
¢és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adat- és
titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

(3) Az Egyetem az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatdrozasakor ¢és
alkalmazasakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges
adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintli
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az Egyetemnek.

(4) Az adatokat védeni kell, kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas
ellen.

(5) Az adatbiztonsagi rendelkezések érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket meg
kell tenni mind a manudlisan kezelt, mind a szamitogépen tarolt és feldolgozott személyes
adatok biztonsaga érdekében.
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(6) Az adathordozotol fiiggetleniil a munkavégzés soran a személyes adatokat vagy azokat is
tartalmazo dokumentumot nyitott helyiségben, érizetleniil, barki szamara hozzaférhetd modon
tarolni, el6l hagyni nem szabad. Arra is ligyelni kell, hogy az ilyen iratok tartalméra ne legyen
ralatasa annak, aki a hivatalos helyiségbe mas iligy intézése kapcsan 1ép be.

(7) Az adatkezelés soran arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy kiilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy
karosodéasaval szembeni védelmet kialakitdé — intézkedések alkalmazésaval biztositani kell a
személyes adatok megfeleld biztonsagat.

(8) Az Egyetem mint adatkezelé a kezelésében 1évo személyes adatokkal kapcsolatos
adatkezelési mliveletekrol nyilvantartast vezet (a tovabbiakban: adatkezeldi nyilvantartas). Az
adatkezel6i nyilvantartasban a szervezeti egységek kozremiikodésével az adatvédelmi
tisztvisel6 rogziti:

a) az adatkezeld, ideértve minden egyes ko6zOs adatkezeldt is, valamint az adatvédelmi
tisztviseld nevét és elérhetdségeit;

b) az adatkezelés céljait;

c) személyes adatok tovéabbitasa vagy tervezett tovabbitisa esetén az adattovabbités
cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket —
korét;

d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét;

e) profilalkotas alkalmazésa esetén annak tényét;

f) nemzetkdzi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok korét;

g) az adatkezelési miiveletek — ideértve az adattovabbitast is — jogalapjait;

h) ha az ismert, a kezelt személyes adatok torlésének idOpontjat;

1) a GDPR, valamint az Infotv. szerint végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi
intézkedések altalanos leirasat;

J) az Egyetem altal kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatasait és a kezelésiikre tett intézkedéseket;

k) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését a GDPR, valamint az Infotv. szerint
korlatozo vagy megtagado intézkedésének jogi és ténybeli indokait.

(9) A személyes adatokkal elektronikus iton végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségének
ellendrizhetdsége céljabol az Egyetem automatizalt adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban:
elektronikus naplo) rogziti

a) az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,
b) az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

c) az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

d) az adatkezelési miiveletet végrehajtd személy megjelolését,

e) a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjét.

(10) Az elektronikus naploban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszeriiségének
ellendrzése, az adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras
lefolytatasa céljabol ismerhetéek meg €s hasznalhatoak fel.
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Szamitogépen tarolt adatok

27.§

A szamitogépen tarolt adatok védelmérdl az Informatikai Szabalyzat 1. szamt mellékletét
képez6 Informatikai Biztonsagi Szabalyzat és Biztonsagi Politika rendelkezik.

Manualis kezelésu adatok

28. §

(1) A manualis kezelést személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani.

a) Tiz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jOl zarhatd, szaraz, tliz- és
vagyonvédelmi riasztd berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

b) Hozzaférés-védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes
igyintézok férhetnek hozzd. A személyzeti, valamint a bér- és munkaiigyi iratokat
zéarhato szekrényben, a hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat zarhato helyiségben,
illetéktelen hozzaféréstol védve kell érizni.

C) Archivalas: az archivalt iratokat az Egyetem Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelden kell
szétvalogatni, és irattari kezelésbe venni.

d) Adattorlés: az adatkezelés soran sziikségessé valt adattorlést vissza nem allithatd
adatmegsemmisitési modszerekkel kell végezni.

(2) Személyes adatok kezelésénél megfeleld szervezési intézkedésekkel biztositani kell az
érintetten kiviili személyek tavoltartasat.

(3) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsahoz vald
hozzaférés rendjét az adatkezeld szervezeti egység vezetdje allapitja meg, melyet az
adatvédelmi tisztviseld részére megkiild.

IV. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY
TELJESITESENEK RENDJE

A kozérdekiu adatok megismerésének altalanos szabalyai

29.§

(1) Az Egyetem tevékenységével Osszefiiggésben keletkezett, kezelt, illetve szervezeti
egységre vonatkozo adat az Egyetemen kiviili harmadik személy részére a vonatkozd
jogszabalyi €s szabalyzati rendelkezések keretei kozott a kancellar dontése alapjan adhato ki.

(2) A fenntart6 vagy mas hivatalos szerv megkeresésére

a) hallgatoéi 1étszamadatok, azokra vonatkozo hivatalos tajékoztatds az oktatasi
rektorhelyettes;

b) dolgozoi 1étszamadatok, tovabba az Egyetem gazdalkodasaval kapcsolatos adatok,
azokra vonatkozo hivatalos tajékoztatas a kancellar

dontése alapjan adhatok Ki.
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(3) A kozérdekii adat ¢és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii
adat) megismerése iranti igényeket az adatvédelmi tisztviselohoz kell benyujtani.

(4) Ha az adatkozléshez egyetemi vezetd, szervezeti egység vagy az Egyetem szervezetéhez
tartozd egyéb egység (pl. Hallgatéi Onkormanyzat, Doktorandusz Onkormanyzat)
megkeresése sziikséges, az a megkeresésre haladéktalanul, ha a megkeresés teljesités
akadalyba 1litkozik, az akadaly elharulasat kovetden azonnal koteles érdemben valaszolni.
Akadalyoztatds esetén e korilményr6l haladéktalanul értesiteni kell az adatvédelmi
tisztviselot.

Az adatmegismerési igény benyujtasa

30. §

(1) Az Egyetem az adatvédelmi tisztviseléhoz benytjtott, a (3)-(4) bekezdésében leirtaknak
megfeleld adatmegismerési igényt tekinti hivatalos megkeresésnek. Az adatvédelmi
tisztviseld nevét és elérhetdségét az Egyetem honlapjan, a Kozzététel résznél teszi kozzé:
Ifze.hu/kozzetetel.

(2) A kozérdekli adat megismerése irant szoban (személyes megjelenés ttjan vagy telefonon),
irasban (postai uton vagy faxon) vagy elektronikus tton barki (a tovabbiakban: igényld)
igényt (a tovabbiakban: igény) nyujthat be.

(3) A postai vagy elektronikus uton torténd adatigénylés az Igényldlap kozérdekii adat
megismeréséhez nyomtatvany (1. szamu melléklet) kitoltésével vagy azzal megegyezd
adattartalmi igény benyujtasaval torténhet. Postai uton: 1391 Budapest, Pf.: 206., vagy
elektronikusan az adatigenyles@zeneakademia.hu cimen.

(4) A személyesen megjelent igényl6 igényét a formanyomtatvany kitoltésével vagy azzal
megegyez0 adattartalmi igény datadasaval nyujtja be. Ehhez az igényld kérésére az
adatvédelmi tisztviseld segitséget nyujt. Amennyiben az igényt telefonon terjesztik eld, az
adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatast ad az adatigénylés benyujtasanak (1)-(3) bekezdés
szerinti rend;jérol.

Az adatmegismerési igény vizsgalata

31.§

(1) Ha az igény benyujtasakor vagy az eljards barmely késObbi szakaszdban az allapithato
meg, hogy az igényben szerepld adatok vagy azok egy része tekintetében nem az Egyetem az
adatkezeld, az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul megkiildi azt az adatkezelohéz az
igényld egyidejii értesitése mellett. Abban az esetben, ha az igényben szerepld adatok vagy
azok egy része tekintetében az adatkezeld nem az Egyetem, ¢és az adatkezelé nem allapithato
meg, az igénylot az igény teljesithetetlenségérdl kell értesiteni.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi, hogy az igénylé a formanyomtatvanyt megfeleléen
toltotte-e ki, illetve, hogy a nem formanyomtatvanyon benyujtott igény a teljesithetéséghez
sziikséges adatokat tartalmazza-e.

(3) Amennyiben az igény nem egyértelmil, — igy kiilondsen, ha nem tartalmazza az igény
teljesitéséhez sziikséges adatokat, ideértve azt is, ha az igény részleteinek Osszessége alapjan
nem allapithatd meg a megismerni kivant adatok kore — az adatvédelmi tisztviseld
haladéktalanul értesiti az igényldt az igény pontositdsa céljabol. A szobeli igényt
eléterjesztonek — amennyiben az lehetséges — az adatvédelmi tisztviseld azonnali segitséget
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nyUjt a formailag megfeleld igény benyujtasa, illetve a megismerni kivant adatok korének
konkrét meghatarozasa érdekében.

(4) Amennyiben az igényl6 az igény pontositdsara irdnyul6 felhivasra nem valaszol, az igényt
visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.

(5) Az igény szdban torténd modositasa, kiegészitése esetén az adatvédelmi tisztviseld a
modositasokat, kiegészitéseket ravezeti az ligyiratra.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az
igény konkrétan érinti, haladéktalanul, de legkésobb a felhivast koveté harom munkanapon
beliil nyilatkozik arrél, hogy

a) szlikséges-e az igény pontositasa, €s ha igen, milyen szempontok szerint;
b) az igényben megjelolt adat a kezelésében van-e;

c) az igényelt adat az Egyetem honlapjan barki szamara elérhetd modon kozzétételre
kertilt-¢;

d) eldrelathatolag sziikség lesz-e a legfeljebb 15 napos hataridd egyszeri 15 nappal torténd
meghosszabbitasara,

e) az igényld 4altal masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
elérelathatdlag jelentds terjedelmii-e.

Az igényelt adatok osszeallitasa, mindsitése

32.§

(1) Az adatvédelmi tisztviseld6 az igény teljesitésében kozremiikddd szervezeti egység
segitségével az igényelt adatokat teljes kortien és hianytalanul dsszegytijti.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az
igény konkrétan érinti, az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumokat a
felhivasban meghatdrozott forméaban €s hataridon beliil megkiildi részére.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az igény teljesitése soran vizsgalja
a) az Egyetem adatkezeld1 mindségét,
b) az igényelt adatok kézérdeki, kozérdekbdl nyilvanos vagy dontést megalapozo jellegét,

c) azt, hogy az igényelt adatok mindsitett adatnak, vagy korlatozottan megismerhetd
adatnak mindsiilnek-e, tovabba

d) az igény (4) bekezdés szerinti teljesithetdsegét.

(4) Ha az igény teljesitéséhez — az Egyetem kezelésében 1év6 adatok alapulvételével — Gj adat
eldallitasa sziikséges, az 1gényt teljesitd szervezeti egység megvizsgalja az igény
teljesithetdségét. Az Egyetem nem koteles az igény teljesitése érdekében maga eldallitani a
kért adatokat, a megismerhetdséget kizarolag a kezelésében 1évd adatok tekintetében kell
biztositania.

(5) Az igény teljesithetdsége esetén az igény teljesitésében kozremitkodo szervezeti egység az
adatokat, illetve — az igénylé kérése esetén — az ezekrdl készitett masolatokat betekintésre,

illetve megkiildésre el6késziti, és a Szabalyzat 35. §-aban foglaltak szerint az igény
teljesitésében kozremiikodik.
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(6) Ha az igény az Egyetem mikodésével 6sszefiiggd, de nem kozérdekii adatra vonatkozik,
indokolt esetben, egyedi mérlegelés alapjan a kancellar engedélyezheti a kiadasat. Az igényt
az adatvédelmi tisztvisel6 — sziikség szerint az igény teljesitésében kozremiikodd szervezeti
egyseéggel torténd konzultaciot kovetden — terjeszti a kancellar elé. A kancellar dontésérdl az
adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatja az igény teljesitésében kozremiikodd szervezeti egység
vezetdjét.

A dontés megalapozasat szolgalo adatok megismerésére iranyulo igényekkel kapcsolatos

kiilonos szabalyok

33.§

(1) A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény esetén a (2)-(8)
bekezdésekben foglaltak szerint kell eljarni.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az
igény konkrétan érinti, a felhivasban meghatarozott hataridén beliil nyilatkozik arr6l, hogy az
igényben szerepld adat dontés megalapozasat szolgald adat-e.

(3) Az igény teljesitésében kozremiikodd szervezeti egység a dontés megalapozasat szolgalo
adatot tartalmazo igényt és a dontés megalapozasat szolgaloé adatot az annak (6) bekezdés
szerinti megismerhetdségére vonatkozd véleményével egyiitt az igény tudoméséara jutdsat
kovetd legrovidebb idon beliil megkiildi az adatvédelmi tisztviselonek. Ebben az esetben az
adatvédelmi tisztviseld értesiti az igényldt arrdl, hogy az igényben dontés megalapozasat
szolgald adat szerepel, és az Infotv. szerinti engedélyezési eljarast e tekintetben le kell
folytatni.

(4) A dontés megalapozasat szolgaldé adat megismerését — az adat megismeréséhez és a

megismerhetdség kizarasdhoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a kancellar
engedélyezheti.
(5) Az igényt az adatvédelmi tisztviseld — sziikség szerint az igény teljesitésében

kozremiikodoé szervezeti egységgel torténd konzultaciot kovetéen — terjeszti a kancellar elé.

(6) A dontés megalapozasat szolgaldé adat megismerésére iranyuld igény a dontés
meghozatalat kovetden akkor utasithatd el, ha az adat megismerése az Egyetem torvényes
miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat,
igy kiillondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

(7) Az adatok megismerését engedélyezd dontésben a masolatok készitésére iranyuld igény
teljesitésérdl, illetve megtagadasarol is donteni kell.

(8) A kancellar dontésér6l az adatvédelmi tisztviselé tajékoztatja az igény teljesitésében
kozremiik6do szervezeti egység vezetdjét.

A sajto altal igényelt adatokra vonatkozo kiilonos szabalyok

34.§

(1) A sajtotol nem elektronikusan érkezd igényt minden esetben haladéktalanul meg kell
kiildeni a Kommunikacids és Médiatartalmi Igazgatosag részére.
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(2) A sajtotol érkez6 valamennyi igényt a Kommunikéacioés és Médiatartalmi Igazgatosag
kezeli jelen szabalyzat betartasaval, az adatvédelmi tisztvisel egyidejii tjékoztatasa mellett,
vele egyeztetve.

Az igény teljesitésére vonatkozo hataridok, az adatok atadasa és a koltségtérités

megallapitasa

35. §

(1) Az igény teljesitésére nyitva allo torvényi hataridét — a leheté legrévidebb id6, de
legfeljebb 15 nap — az igény szabalyszeri benyujtasat kovetd naptol kell szamitani.
Amennyiben az adatigénylés pontositasra szorul, a hataridé kezdénapja a pontositott igény
benyujtasat kovetd nap.

(2) A honlapon kozzétett, barki szamara elérhetd adatokra irdnyuld igény esetében —
amennyiben az adategyezOség fenndll — az adatvédelmi tisztviseld az igénylot tajékoztatja a
kozzétett adat nyilvanos forrasardl és arrdl, hogy az igényt ezaltal teljesitettnek kell tekinteni.

(3) Ha az igényld az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a masolatokat
személyesen kivdnja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld felveszi a kapcsolatot az igény
teljesitésében kozremikodd szervezeti egységgel és az igényldvel idOpont egyeztetése
céljabol. Az igényldnek az igény teljesitésében kdzremiikddo szervezeti egység munkatérsa az
igény teljesitésében kozremiikodo szervezeti egység helyiségében mutatja be az igényelt
adatokat. Az igényld a Nyilatkozat az igényelt mdsolatok dtvételérél cimii (2. szamu
melléklet), illetve az Iratbetekintési nyilatkozat cim@ (3. szama melléklet) — az ligyirat részét
képezd — nyilatkozatban alairdsaval elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekintett, illetve
hogy az igényelt masolatot megkapta. A nyilatkozat elmaraddsa esetén a dokumentumok
tanulmanyozasat az igényl6 nem kezdheti meg.

(4) Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfeleld id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az igényld kérdéseire valaszolni
¢és az adatok biztonsagara, illetve valtozatlansagara feliigyelni kell.

(5) Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrdl jegyzeteket késziteni.

(6) Az igényelt adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatdl fiiggetleniil, az igényld — koltségtérités ellenében — mésolatot kaphat.

(7) A koltségtérités 0sszegérdl az igény teljesitése eldtt az igényldt tajékoztatni kell, aki 30
napon beliil nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A t4j¢koztatds megtételétdl az
igénylé nyilatkozatanak az adatvédelmi tisztviselohdz beérkezéséig terjedd idétartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld az
igénylést fenntartja, a koltségtéritést az adatvédelmi tisztviseld altal megallapitott hatariddig,
legalabb 15 napos hataridében koteles az Egyetem részére megfizetni.

36. §

(1) Az Egyetemen alkalmazando koltségtérités mértékét az Egyetem Onkoltségszamitasi
Szabalyzata alapjan kell megallapitani.

(2) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran figyelembe vehetd koltségelemek:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozod igénylé részére torténd kézbesitésének

koltsége,
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) ha az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

(3) A dijszamitas moédjat az Egyetem honlapjan kozzé kell tenni, kozzétételérdl az
adatvédelmi tisztviselé gondoskodik.

(4) Ha az adattovabbitas betekintéssel torténik, az errél szolo jegyzékonyvet az igény
teljesitésében kozremiikddd szervezeti egység munkatarsa veszi fel, és 5 napon beliil
megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére.

Az igény teljesitésének megtagadasa

37.§

(1) Az adatvédelmi tisztvisel6 az igény teljesitésének megtagadasarol 15 napon beliil irasban
vagy elektronikus levélben értesiti az igényldt, annak indokaival, valamint az igénylot
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt.

(2) Az igényld birosaghoz fordulhat jogorvoslatért, illetve bejelentést tehet a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécioszabadsdg Hatdsagnal.

Az eljaras lezarasat kovet6 intézkedések

38.§

Az ligy lezaréasat, azaz az igény teljesitését, az esetlegesen felmeriild koltségek megfizetését,
illetve az igény teljesitésének megtagadasat kovetden az igénnyel kapcsolatban eljart
szervezeti egység az igényld személyes adatait az {igyiratb6l anonimizdlds utjan
haladéktalanul torli.

Nyilvantartas, adatszolgaltatas és tajékoztatas

39.§

(1) Az adatvédelmi tisztviseld az igényekrdl, az igények elintézésének modjarol, elutasito
dontés esetében azok indokarol nyilvantartéast vezet.

(2) A nyilvantartas alapjan az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitas indokair6l az
adatvédelmi tisztviseld6 minden évben janudr 31-ig t4jékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagot.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az igények intézésének rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti tajékoztatot az igények benyljtasara biztositott egyetemi elérhetdségekkel
egylitt, valamint az igénylésre szolgaldo formanyomtatvanyt és a Szabalyzatot az egyetemi
honlapon, a Kozzététel részben teszi kozze.
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V. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A kozérdekii adatokra vonatkozo kozzétételi kotelezettség

40. §

(1) A torvényben el6irt, honlapon torténd kozzétételek (kozzétételi lista feltoltése,
karbantartdsa) irant az adatvédelmi tisztviseld intézkedik, a kozzétételt a Kommunikacios és
Médiatartalmi Igazgatdsag végzi.

(2) Az Egyetem az altalanos kozzétételi listan szervezete és tevékenysége jellegébdl adodoan
a kovetkezO adatcsoportokat jeleniti meg Osszhangban az Infotv. 1. szdmu mellékletében

foglaltakkal:
Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megorzés

a) az Egyetem hivatalos neve, székhelye, postai | a valtozasokat | az el6z6
cime, telefon- és telefaxszama, -elektronikus | kovetoen allapot
levélcime, honlapja; azonnal torlend®

b) az Egyetem szervezeti felépitése szervezeti | a valtozasokat | az el6z6
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti | kovetéen allapot
egységek feladatai; azonnal torlendo

c) az Egyetem vezetGinek és az egyes szervezeti | a valtozasokat | az el6z6
egységek vezetdinek neve, beosztasa, | kdvetden allapot
elérhetdsége  (telefon- és  telefaxszama, | azonnal torlendo
elektronikus levélcim);

d) az Egyetem iranyitasa, felligyelete vagy | a valtozasokat | az el6zo
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében | kovetden allapot 1 évig
mikodd méas kozfeladatot ellatd  szervek | azonnal archivumban
megnevezeése ¢s a) pontban meghatarozott adatai; tartasaval

e) az Egyetem tobbségi tulajdonaban allo, illetve | a valtozasokat | az el6zd
részvételével miikodo gazdalkodo szervezet neve, | kovetden allapot 1 évig
székhelye, elérhetdsége, tevékenységi kore, | azonnal archivumban
képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv tartasaval
részesedésének mértéke;

f) az Egyetem altal alapitott kozalapitvanyok neve, | a valtozasokat | az elézo
sz€khelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és | kdvetden allapot 1 évig
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd | azonnal archivumban
okirata, kezeld szervének tagjai, tartasaval

Q) az Egyetem altal alapitott lapok | a valtozasokat | az el6zo
neve, a szerkesztdség ¢és kiadd neve és cime, | kovetden allapot 1 évig
valamint a f0szerkeszt6 neve; azonnal archivumban

tartasaval

h) az Egyetem felettes, illetve felligyeleti szervének, | a valtozasokat | az el6zo
ennek hidnyaban az Egyetem felett torvényességi | kdvetden allapot 1 évig
ellendrzést  gyakorlo szerv. a)  pontban | azonnal archivumban
meghatarozott adatai; tartasaval
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Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

1) az  Egyetem  feladatat,  hataskorét — és | a valtozasokat | az el6zo
alaptevékenységét  meghatarozo, a szervre | kovetden allapot 1 évig
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi | azonnal archivumban
szervezetszabalyozd  eszkozok, valamint a tartasaval
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi, adatkezelési és adatbiztonsagi
szabalyzat hatélyos és teljes szovege;

J) az Egyetem altal nytjtott vagy koltségvetésébdl | a valtozasokat | az el6z6
finanszirozott kozszolgaltatdsok megnevezése, | kovetden allapot 1 évig
tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének | azonnal archivumban
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, tartasaval
az abbdl adott kedvezmények;

K) az Egyetem altal fenntartott adatbazisok, illetve | a valtozasokat | az el6z6
nyilvantartdsok leird adatai (név, formatum, az | kovetden allapot 1 évig
adatkezelés célja, jogalapja, idOtartama, az | azonnal archivumban
érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives tartasaval
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv 4ltal —
alaptevékenysége keretében — gyljtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei;

I) az Egyetem nyilvanos kiadvanyainak cime, | negyedévente | az el6z6
témaja, a hozzaférés moddja, a kiadvany allapot 1 évig
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke; archivumban

tartasaval

m) az Egyetem altal kozzétett hirdetmények, | folyamatosan | legalabb 1 évig
kozlemények; archivumban

tartasaval

n) az Egyetem altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, | folyamatosan | az el6z6
¢s — ha a személyes adatok sérelme nélkiil allapot 1 évig
lehetséges — azok eredményei €s indokolasuk; archivumban

tartasaval

0) az Egyetemnél végzett alaptevékenységgel | a vizsgalatrol | az el6z6
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos | szo0lo jelentés | allapot 1 évig
megallapitasai; megismerését | archivumban

kovetden tartasaval
haladéktalanul

p) a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld | negyedévente | az el6z6
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti allapot
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre torlendd

keriil, az adatvédelmi tisztviseld, vagy az
informacios jogokkal foglalkoz6 személy neve;
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q) az Egyetem  tevékenységére  vonatkozo, | negyedévente | az el6z6
jogszabalyon alapuld statisztikai adatgytijtés allapot 1 évig
eredményei, idobeli valtozasuk; archivumban

tartasaval

r) a kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelez6 | negyedévente | az el6z6
statisztikai ~ adatszolgéltatds  adott  szervre allapot 1 évig
vonatkozo6 adatai; ,

archivumban
tartasaval
Gazdalkodasi adatok

s) az Egyetem éves Kkoltségvetése, szamviteli | a valtozasokat | a  kozzétételt
torvény  szerinti  beszamoldja  vagy éves | kdvetOen kovetd 10 évig
koltségvetési beszamoloja; azonnal

t) az Egyetemen foglalkoztatottak Iétszamara ¢és | negyedévente | a kiilon
személyi juttatasaira vonatkozé Osszesitett adatok, jogszabalyban
illetve  Osszesitve a vezetdk ¢és  vezetd ,

) L ) , , , meghatarozott

tisztségviselok  illetménye,  munkabére ¢és ideig, de

rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az ’

egyeb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja legalabb 1 evig

és mértéke Osszesitve; archivumban
tartasaval

u) az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, | a dontés | a  kozzétételt
az allamhéztartdshoz tartozd vagyonnal torténd | meghozatalat | kovetd 5 évig
gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillid forintot elérd | kovetd
vagy azt meghaladd (az Infotv. szerinti | hatvanadik
modszertannal szamitott) érték{i — arubeszerzésre, | napig
épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyoneértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd szerzddeések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idore
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢s biztonsagi céli beszerzések adatai ¢és a
minositett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések, ¢€s az azok
eredményeként  kotott  szerzOdések  adatai
kivételével;'

V) az Egyetem altal nem alapfeladatai ellatasara (igy | negyedévente | a kiilon
kiilondsen egyesiilet tdmogatasara, jogszabdlyban

! Infotv. 1. szdmu melléklet 111/4. pont értelmez6 kiegészitése: A szerzGdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ado nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgylet esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke kozll a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az idGszakonként visszatér6 - egy évnél hosszabb
idGtartamra kotott - szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgdltatds egy évre szamitott dsszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos targyu szerzGdések értékét egybe kell szamitani
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foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- meghatarozott
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ideig, de
ellatottjai  oktatasi, kulturalis, szocialis ¢és legalabb 1 évig
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatdsara, archivumban
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd tartasaval
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé

kifizetések;

w) az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalosulo | negyedévente | legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban
szerzddések; tartasaval

X) kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés | negyedévente | legalabb 1 évig
az  ajanlatok  elbirdlasarol, a  megkotott archivumban
szerzOdésekrol) tartasaval

(3) A kozzéteendd adatok koziil a szervezetre, személyzetre, tevékenységre, mitkddésre
vonatkozo6 adatok koziil a (2) bekezdés a)-h), p) pontokban irtakat az adatvédelmi tisztviseld
sajat hataskorben allitja dssze.

(4) A (2) bekezdés s)—X) pontja szerinti gazdasagi, pénziigyi (ideértve a kozbeszerzést is)
targyt adatok, valamint az m) és () pontban irt adatkor gazdasidgi vonatkozast elemei
adatvédelemi tisztviseld részére tovabbitasarol a gazdasagi igazgatd gondoskodik.

(5) A (2) bekezdés t), valamint az m)-n) és q) pontokban irt adatkor bér- és munkaiigyi
vonatkozasu elemeinek az adatvédelmi tisztviseld részére tovabbitasarol a Munkaiigyi ¢és
[lletményszamfejtési Osztaly vezetdje gondoskodik.

(6) Az (2) bekezdés |) pontjaba tartozo adatok Osszeallitasardl és az adatvédelmi tisztviseld
részére megkiildésérél a kommunikécios igazgaté gondoskodik, aki e korben elbiralja, hogy
mely kiadvany esik a kozzétételi kotelezettség hatalya ala.

(7) Az (2) bekezdés 0) pontjaba tartozo adatok Gsszeallitasahoz a belsé ellendr, illetve az, aki
a kiils6 szerv/szervezet ellenérzésrdl szolo jelentést megkapja, elektronikus uton megkiildi az
Egyetem Alapitd Okirata szerint végzett alaptevékenységekkel kapcsolatos kiilsd és belsd
ellendrzések azon megallapitasait, amelyeket kiillon jogszabaly nyilvanosnak, illetdleg
kozérdekiinek mindsit.

(8) A jelen szakaszban, illetve a nemzeti kdznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasardl szolo a
229/2012. (VI11. 28.) Korm. rendelet 23.§-aban foglalt adatkoz1ési kotelezettséget az Egyetem
altal fenntartott Szakgimnéazium sajat honlapjan teljesiti. A kozzétételrdl a Szakgimnéazium
igazgatoja gondoskodik.

(9) A (2) bekezdésben irt adatok Osszeallitasahoz, kiilondsen az k), n), m), q) pontokban
felsoroltakhoz az adatvédelmi tisztviseld egyetemi vezet6tdl vagy szervezeti egységtol
megfeleld hataridé megallapitasaval adatokat kérhet be.

(10) Barmilyen olyan esetben, amikor nem egyértelmiien meghatarozhatd, hogy az érintett
adat kozzétételi kotelezettség szabalya ala esik, a kozzétételre vonatkozo dontést az
adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjan a kancellar jogosult meghozni.
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IX. ZARO RENDELKEZESEK

41. §

(1) A Szabalyzat 2018. junius 13-an 1ép hatalyba.

(2) A Szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejiileg a 2016. junius 15-én hatalyba 1épett
Adatvédelmi, adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyat veszti.

(3) A Szabalyzat rendelkezéseit a folyamatban 1€v6 tigyekben is alkalmazni kell.

Budapest, 2018. janius 12.

Dr. Vigh Andrea
rektor s.k
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1. szamu melléklet

IGENYLOLAP
kozérdekli adat megismerésére

Az igényl6 neve:
Levelezési cim:

Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):

Az igényelt kozérdekii adatok meghatarozasa:

Az adatokrol mésolat készitését:
[ igénylem
[ nem igénylem

CSAK MASOLATOK IGENYLESE ESETEBEN KELL KITOLTENI!

Az elkészitett masolatokat:

[] személyesen kivanom atvenni

[J postai uton kivanom atvenni

[ elektronikus forméban kérem kikiildeni

Villalom, hogy a mésolatok elkészitésével Osszefiiggésben felmertilt koltségeket legkésdbb a
masolatok atvételéig a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem részére megfizetem.
Alairdasommal tudomasul veszem, hogy amennyiben az &ltalam benyujtott kdzérdekiiadat-
megismerési igény pontositasa, kiegészitése — annak teljesithetdsége érdekében — sziikségessé
valik, és az adatkezelé megkeresésére nem adom meg az ehhez sziikséges informaciokat, az
adatkezel6 igényemet visszavontnak tekinti.

alairas
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2. szamu melléklet

NYILATKOZAT
az igényelt masolatok atvételérdl

Alulirott (Ig€nyl0 MEGNEVEZESE).. ... uiintitiett ettt e az
alabbiakrol nyilatkozom:
a mai napon az alabb felsorolt iratokrél (megtekintett anyagok megjeldlése) készitett

masolatot atvettem:

Budapest, ...........cooiiiinn.

alairas
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3. szamu melléklet

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (1ZENYI0 MEENEVEZESE). .. .. ueinti ettt et et et eaenaes
az alabbiakrol nyilatkozom:

1. A mai napon betekintettem az alabb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjeldlése),
melyekrdl masolatot kérek/nem kérek:

2. Az iratbetekintés sordn tudomdsomra jutott személyes adatokat az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvényben
meghatarozottak szerint hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a
személyhez fiz8d0 jogok, valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozo szabélyaira is.

Budapest, ..........cooiiinl.

alairas



