7/2019. sz. (05.31) Rektori és Kancellari utasitas
a beléptetési és az altalanos nyitvatartasi rendrél az Egyetem oktatasi és kollégiumi
épiileteiben

A Liszt Ferenc Zenemlivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) ingd- és ingatlan
vagyontargyainak, valamint az éplletekben tartozkodok személyes biztonsaga, a hatalyos
Tlizvédelmi, Munkavédelmi, valamint Szinhazbiztonsagi Szabalyzatok érvényesithetdsége,
illetve az egyetemi infrastruktura szabalyszer(i hasznalata érdekében az Egyetem oktatasi
éplileteibe a beléptetési és nyitvatartasi rend alapelveit a Szervezeti és Mikodési Rend 31.
§ (2) bekezdés j), 33.§ (1) bekezdés k) és 65. § (2) bekezdés c) alpontjaiban biztositott
jogkorlinkben eljarva az alabbiak szerint szabalyozzuk:

1.8

Az utasitas hatdlya

Az utasitas hatalya az Egyetem

(1) Zeneakadémia (Budapest VI. keriilet, Liszt Ferenc tér 8.),

(2) Régi Zeneakadémia (Budapest VI. keriilet, Vorosmarty utca 35.),

(3) Ligeti Gyorgy épilet (Budapest VII. keriilet, Wesselényi utca 52.),

(4) Semmelweis utcai Oktatasi épiilet (Budapest V. keriilet, Semmelweis utca 12.),

(5) Bartok Béla Kollégium (Budapest VII. keriilet, Varosligeti fasor 33.),

(6) Bartok Béla Zenemlivészeti és Hangszerészképzd Szakgimnazium (Budapest VI. keriilet,
Nagymez0 utca 1.),

(7) Kodaly Zoltan Zenepedagogiai Intézet (Kecskemét, Kalvin tér 1.)

(8) Jazz Tanszék az Adam Jend Alapfoki Mivészeti Iskoldban (Budapest IX. keriilet,
Koztelek utca 8.)

(9) Hangszerjavité Mihely és Hangszertar a City Corner Irodahazban (Budapest IX. keriilet,
Ui at 25.)

oktatasi, kollégiumi épiileteire (a tovabbiakban: Létesitmények) terjed ki.

2.8

Az Egyetem nyitvatartasi rendje
Az Egyetem nyitvatartasi rendje épiiletenként keriil szabalyozasra az alabbiak szerint:

(1) Zeneakadémia (Budapest VI. keriilet, Liszt Ferenc tér 8., tovabbiakban: LF8 is)
esetében:

Funkcio Hétfo - péntek Szombat Vasarnap
altalanos épiilet nyitva tartas 07:00 - 21:00 07:00 - 21:00 | 09:00 - 18:00
oktatas szamara nyitott idoszak 07:00 - 21:00 07:00 - 21:00 | 09:00 - 18:00
gyakorlas szamara nyitott idoszak 07:00 - 21:00 07:00 - 21:00 | 09:00 - 18:00

rendezvények szamara nyitott idészak

rendezvény beosztas szerint

H-K

Kozponti Konyvtar nyitva tartasa 08:226_ _12:00 09:00 - 13:00 zarva
08:30 - 17:00

Koncertkozpont Jegypénztaranak

nyitva tartasa - rendezvény nélkili 10:00 - 18:00 10:00 - 18:00 | 10:00 - 18:00

napokon




Koncertkozpont Jegypénztaranak 10:00 - 10:00" - 10:00 -
nyitva tartasa - rendezvénynapokon* a koncert a koncert a koncert
(*illetve a rendezvény kezdési sziinetének sziinetének sziinetének
idejéhez igazodoan) végéig végéig végéig
frodat funkatt vegzok szamara VIOt | 47,00 - 21:00 | 07:00 - 21:00 | 09:00 - 18:00

(2) Régi Zeneakadémia (Budapest VI. keriilet, Vorosmarty utca 35., tovabbiakban: V35)

esetében:
Funkcio Hétf6 - péntek Szombat Vasarnap

altalanos épiilet nyitva tartas 07:45 - 21:00 09:00 - 18:00 | 09:00 - 18:00
oktatas szamara nyitott idészak 07:45 - 21:00 09:00 - 18:00 | 09:00 - 18:00
gyakorlas szamara nyitott idészak 07:45 - 21:00 09:00 - 18:00 | 09:00 - 18:00
rendezvenyek szamara nyitott rendezvény beosztas szerint

id6szak
Kutatokozpont, illetve Hangtar 08:00 - 18:00 Jarva Jarva

nyitva tartasa ) )
Liszt Ferenc Mizeum és Kutato-
kozpont nyitva tartasa - rendezvény | 10:00 - 18:00 09:00 - 17:00 zarva
nélkiili napokon
Hangszerészképz6 oktatasa AR 9q. . ,
szamara nyitott idészak 07:45 - 21:00 zarva zarva
orgonaoktatas/gyakorlas 06:00 - 08:30 | 06:00 - 08:30 | 06:00 - 08:30
a Bach teremben
oktatok, egyéb munkakorben
foglalkoztatottak szamara nyitott 07:00 - 21:00 09:00 - 18:00 | 09:00 - 18:00
id6szak

(3) Ligeti Gyorgy épiilet (Budapest VII. keriilet, Wesselényi utca 52., tovabbiakban: W52 is)

esetében:
Funkcio Hétf6 - péntek Szombat Vasarnap

altalanos épiilet nyitva tartas 07:00 - 21:00 08:00 - 18:00 | 08:00 - 18:00
oktatas szamara nyitott idoszak

(csak alagsori és fszt-i 07:00 - 21:00 08:00 - 18:00 | 09:00 - 18:00

oktatotermek)
gyakorlas szamara nyitott idoszak | 7.5 94:00 | 08:00 - 24:00 | 09:00 - 24:00

(csak Ill. emeleti gyakorlok)
rendezvények szamara nyitott 09:00 - 09:00 - 09:00 -
id6szak befejezésig befejezésig befejezésig
oktatok, egyéb munkakorben
foglalkoztatottak szamara nyitott 07:00 - 21:00 08:00 - 18:00 | 08:00 - 18:00
idoszak

(4) A Semmelweis utcai Oktatasi épiilet (Budapest V. keriilet, Semmelweis utca 12.,

tovabbiakban: S12 is) esetében:

Funkcio Hétf6 - péntek Szombat Vasarnap
altalanos épiilet nyitva tartas 07:45 - 21:00 09:00 - 18:00 zarva
oktatas szamara nyitott idészak 07:45 - 21:00 09:00 - 18:00 zarva

1 s PV . 2 e Py
Rendezvény kezd6 id6pontjanak megfelelGen, fél éraval megel6zéen.




id6szak

gyakorlas szamara nyitott idészak 07:45 - 21:00 09:00 - 18:00 zarva
rendezvények szamara nyitott 09:00 - 09:00 - ,
L S ey zarva
idoszak befejezésig befejezésig
H
10:00 - 16:00
Tanszéki Konyvtar nyitva tartasa 10: O(;S ze1 6:00 zarva zarva
K, Cs, P
zarva
oktatok, egyéb munkakorben
foglalkoztatottak szamara nyitott 07:45 - 21:00 09:00 - 18:00 zarva

(5) Bartdk Béla Kollégium (Budapest VII. keriilet, Varosligeti fasor 33., a tovabbiakban: V33

is) esetében:

a juliusi kikoltozés napjaig)

Funkcio Hétf6 - péntek Szombat Vasarnap
altalanos épiilet nyitva tartas (az
augusztusi bekoltozési napjatol a 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00 | 00:00 - 24:00
jaliusi kikoltozés napjaig)
gyakorlas szamara nyitott idészak
(az augusztusi bekoltozési napjatol 07:00 - 22:00 07:00 - 22:00 | 07:00 - 22:00

A Bartok Béla Kollégium a nyari kikoltozés Kollégiumi Kozgydlés altal jovahagyott napjatol

a felvételi

hatarozatokban kihirdetésre keriild augusztusi

latogathato karbantartasi munkak miatt.

bekoltozés napjaig nem

(6) Bartok Béla Zenemlivészeti és Hangszerészképzo Szakgimnazium (Budapest VI. keriilet,
Nagymez6 utca 1.) nyitvatartasi idejét a mindenkori Szervezeti és M(ikodési Rendje és

Hazirendje tartalmazza.

(7) Kodaly Zoltan Zenepedagogiai Intézet (Kecskemét, Kalvin tér 1.) esetében:

foglalkoztatottak

Funkcio Hétf6 - péntek Szombat Vasarnap
altalanos épiilet nyitva tartas 6:00 - 22:00 9:00 - 21:00 9:00 - 21:00
oktatas szamara nyitott idoszak 8:15 - 20:00 9:00 - 18:00- 9:00 - 18:00-
gyakorlas szamara nyitott idészak 8:00 - 21:00 9:00 - 21:00 9:00 - 21:00
rendezvenyek szamara nyitott 9:00 - 21:00- | 9:00-21:00- | 9:00 - 21:00
idoszak
H - Cs:

de. 9:00-12:00
Konyvtar nyitva tartasa du. 14:00-18:00

P: 9:00-12:00
oktatok, egyeb munkakorben 6:00 - 22:00- | 9:00 - 21:00- | 9:00 - 21:00-

(8) Kodaly Zoltan Zenepedagogiai Intézet (Kecskemét, Kéttemplom koz 1.) esetében:

Funkcio

Hétf6 - péntek

Szombat

Vasarnap

altalanos épiilet nyitva tartas

oktatas szamara nyitott idoszak

08:00-16:00

10:00-18:00

10:00-18:00

gyakorlas szamara nyitott idészak




rendezvények szamara nyitott
idoszak

Konyvtar nyitva tartasa

Allando kiallitas latogatasa 09:00-16:00 10:00-18:00 10:00-18:00

oktatok, egyéb munkakorben
foglalkoztatottak

08:00-16:00

9)

(10)

Jazz Tanszék az Adam Jend Alapfoki Mivészeti Iskolaban (Budapest IX. keriilet,
Koztelek utca 8.) esetében:

A Jazz Tanszék az Adam Jené Alapfokl Miivészeti Iskola (Bérbeadd) sajat nyitvatartasi
rendjéhez igazodoan tart nyitva.

Hangszerjavito Mihely és Hangszertar a City Corner Irodahazban (Budapest IX.
keriilet, ULlGi Ut 25.) esetében:

A Hangszerjavitd Mihely és Hangszertar az City Corner Irodahaz (Bérbeadd) sajat
nyitvatartasi rendjéhez igazoddan tart nyitva.

3.8

Belépés a Létesitményekbe

A Létesitményekbe a belépés nyitva tartasi idoben, a biztonsagi szolgalat és a
portaszolgalat altal ellendrzott korililmények kozott lehetséges.

A Zeneakadémia, a Régi Zeneakadémia és a Ligeti Gyorgy épliletben a portaszolgalat
munkajat zartlanci video-megfigyeld6 rendszer segiti, az épiiletbe belépokrol
videofelvétel késziilhet, amelyet az Egyetem Miszaki és Vagyongazdalkodasi
Igazgatosaga a jogszabalyi elGirasoknak és az intézmény mindenkor hatalyos
Adatvédelmi, adatkezelési és adatvédelmi Szabalyzatanak megfeleléen kezel.

A Létesitményekbe valo belépésnél az Egyetem valamennyi polgara (oktatok, tanarok,
egyéb dolgozok, hallgatok, tanuldk és az Egyetemmel jogviszonnyal rendelkezé tovabbi
maganszemélyek) koteles a kiadott, egyedi egyetemi belépokartyajaval igazolni
belépési jogosultsagat:

a) a belépokartyaval mikodtetett kapu aktivalasaval (LF8 és W52), illetve

b) a belépdkartya portaszolgalat részére torténd felmutatasaval.

A nem arcképes belépokartyaval rendelkezok kotelesek magukat a portaszolgalaton
fényképes személyazonositd okmannyal igazolni. A kiadott belépdkartya a
Létesitményeken beliili szabad mozgast biztositja.

A szervezeti egységek vezetéi altal elézetesen bejelentett személyeket (VIP vendégek)
a szervezeti egység munkatarsai fogadjak, sziiksége szerint kisérik.

Az Egyetem oktatasi épiileteibe a belépés a nyitvatartasi idében, a biztonsagi szolgalat
és a portaszolgalat altal ellen6rzott koriilmények kozott lehetséges,

a) az LF8 épiiletbe

— oktatok, dolgozok, hallgatok, elobbiek 4. § szerinti vendégei, valamint a Kozponti
Konyvtar olvasoi részére a Kiraly utcai ll-es bejaraton keresztiil,

— hangversenyek, rendezvények kozrem(ikoddi, valamint az elébbiekhez kapcsoldédd
szolgaltatok részére, elozetesen leadott belépési lista szerint a Kiraly utcai I-es
bejaraton keresztiil,

— hangversenyek, rendezvények latogatdi, turisztikai célu csoportok részére a
foébejaraton keresztiil,



— radios és televizios kozvetitések muszaki kozrem(ikodoi részére az Audiovizualis és
Szinhaztechnikai Osztaly (a tovabbiakban: AVISO) altal elézetesen megkiildott belépési
engedély alapjan a Dohnanyi utcai IV-es bejaraton keresztiil,

b) a W52 épiiletbe a Wesselényi utcai fébejaraton keresztiil,

c) a V35 és S12 Létesitményekbe azok utcai bejaratan keresztiil.

Az 2.8 (1) bekezdésében foglaltaktol eltéréen az LF8 Létesitmény Nagytermébe
telepitett hangversenyorgonahoz kapcsolddd orgonahasznalat rendje:

a) az orgonagyakorlasra rendelkezésre allo idépontokat a targyhdot megeldz6 hénap 20.
napjaig a Koncert- és Rendezvényszervezési Osztaly adatszolgaltatasa alapjan az AVISO
kijelolt munkatarsa — a Nagyterem miszaki lizemeltetéséhez sziikséges elOkészitési
munkalatok idéigényének mérlegelésével — az orgona tanszak kijelolt fétargytanara
részére megkiildi,

b) az orgonaoktatasra és/vagy gyakorlasra jelentkezé igényeket az orgona tanszak
kijelolt fétargytanara beosztas-szerien a targyhdt megel6z6 hét els6 munkanapjaig
Osszesiti, ideértve a belépdk listajat is, az elkésziilt beosztast az AVISO vezetbje
részére megkiildi,

c) az AVISO vezetdje a beosztast miiszaki-megvalosithatdsagi szempontbdl ellenérzi, a
gyakorlasra jogosultak beosztasat, név, idépont megjelolésével a portaszolgalat
részére megkiildi,

d) a portaszolgalat a beosztas alapjan a gyakorlasra jelentkez6t a gyakorlas
megkezdésének és befejezésének id6pontja rogzitésével az erre szolgald
nyomtatvanyon regisztralja és a Nagyterem szinpadara beengedi,

e) a rendezvény-beosztasban, a kapcsolddd miliszaki lebonyolitasi, el6készitési
munkalatok idéigényében bekovetkezett valtozas esetén az AVISO vezetdje az orgona
tanszak kijelolt fotargytanara értesitésével a beosztas modositasat kezdeményezheti.

(8) A sajtd munkatarsai kizarolag érvényes forgatasi/fotozasi engedély birtokaban

9)

léphetnek be. Ennek meglétét a sajtoképviseld a kinyomtatott engedéllyel igazolja,
illetve a Kommunikacios és Médiatartalmi Igazgatdsag (a tovabbiakban: KMI),
esetenként a KMI-vel egyeztetve az AVISO jogosult kiadni az engedélyt, a
forgatasiengedely@zeneakademia.hu e-mail cimen. Ezt az e-mailt tobbek kozott a
Liszt Ferenc téri épiilet, a Régi Zeneakadémia és a Bartok Béla Zenemlivészeti és
Hangszerészképzé Gyakorlé Szakgimnazium portaszolgalata is megkapja. A
forgatasi/fotdzasi engedély lehetdség szerint tartalmazza a stabok kiséréjét, helyszini
felelGsét.

Amennyiben az Ujsagird fotos/kamera nélkil, csupan interjuzni jon, akkor a KMI az
engedélyt az interjlalany kezdeményezésére vagy vele egyeztetve adja ki, és az
érintett oktato segiti az (jsagird belépését azzal, hogy eldzetes megbeszélésiik utan a
portan varja 6t.

(10) Befogadott rendezvényeknél a befogadott esemény sajtoreferense feleldsségére adja

ki a KMI az engedélyt.

(11) Kollégium (V33)

a) A V33-ban a kollégiumi jogviszonnyal rendelkez6é hallgatok nyitvatartasi idoben a
portaszolgalat altal ellen6rzott koriilmények kozott léphetnek be,

b) az Egyetem nem kollégista hallgatdi valamint oktatoi is hasznalhatjak az alagsori
gyakorlotermeket, de csak akkor, ha a gyakorloterem ires, illetve arra kollégiumi
hallgaté nem tart igényt. A Kollégium portaszolgalatanal a gyakorlotermet hasznalni
szandékozo6 egyetemi polgarnak igazolnia kell az Egyetemmel vald aktiv jogviszonyat.

4.5


mailto:forgatasiengedely@zeneakademia.hu

(1

(2)

(3)

Vendégek fogadasa Létesitményekben

A Létesitmények nyitvatartasi idejében az Egyetem valamennyi oktatéja, tanara, és
munkavallaléja jogosult egyidejlileg legfeljebb 4 f6 vendég fogadasara.

Az (1) bekezdés szerinti vendégek fogadasarol és éplileten beliili kisérésérol a fogado
oktato, tanar, vagy munkavallalé személyesen koteles gondoskodni.

A 4 fot meghaladd létszamu csoport érkezését a fogadd szervezeti egység vezetdje
legalabb 2 munkanappal korabban jelezni koteles a Miiszaki és Vagyongazdalkodasi
Igazgatosagnak, amely a belépést a feltételek fennallasa esetén biztositja a fogado
szervezeti egység egyidejl értesitése mellett.

A fogadott vendégek tevékenységéért, az Egyetem szabalyzataiban foglalt eldirasok
betartasaért és betartatasaért 4 f6 létszamig a fogadd oktato, tanar, vagy dolgozo, ezt
meghaladd létszam esetén a fogado szervezeti egység vezetbje a felelds.

A vendég beléptetése soran a portaszolgalat munkatarsa a jelen utasitas 1. sz.
mellékletét képez6 minta szerinti személyforgalmi napldban régziteni koteles
a) vendég nevét, arcképes, személyazonositasra alkalmas igazolvanya szamat,
valamint érkezésének és tavozasanak idépontjat,
b) a fogadd nevét és szervezeti egységét, valamint a belépdkartyajan szerepld
Neptun oktatasi azonositojat.

A vendégek fogadasa soran a porta- és biztonsagi szolgalat munkatarsa koteles

o s e

Az LF8 és a W52 Létesitményekbe az (1) bekezdés szerinti vendéget fogado
dolgozd/szervezeti egység telefonon keresztiil kérheti a portaszolgalat munkatarsat,
hogy a vendéget kisérje a fogaddhoz. A kérést a portaszolgalat abban az esetben
teljesiti, ha rendelkezésre all szabad, jar6r beosztasu biztonsagi or és a kisérés, illetve
a szolgalati hely elhagyasa nem veszélyezteti a Létesitmény biztonsagat. A
portaszolgalati helyiségekben minden esetben 2 fo teljesit szolgalatot, amely létszam
a Létesitmény nyitvatartasi idejében a zavartalan és biztonsagos munkavégzés
érdekében 5 percet meghaladé idétartamban nem csokkenhet 1 fére.

Az LF8 épiiletbe a hangversenyek, rendezvények kozremiikodéit, valamint az
elébbiekhez kapcsolodo szolgaltatokat a porta- és biztonsagi szolgalat a rendezvény-
nyilvantarté Projektmenedzser (PM) on-line feliiletre elézetesen feltoltott belépési
lista (névsor) szerint lépteti be. A portaszolgalat a beléptetés alapjat képezod listakat a
hangversenyhez, rendezvényhez kapcsolodd proba kezdését megel6zéen, 2 oraval
korabban kinyomtatja és a beléptetést végz6 portaszolgalati munkatarsnak atadja.

A V33 épiiletben a kollégiumi jogviszonnyal rendelkez6 hallgatd egyszerre maximum 4
f6 vendéget fogadhat, ha a vendég beléptetése soran a portaszolgalat munkatarsa a
jelen utasitas 1. sz. mellékletét képezd minta szerinti személyforgalmi naploban
rogzitette a vendég nevét, arcképes, személyazonositasra alkalmas igazolvanya
szamat, valamint érkezésének és tavozasanak idopontjat. A vendéget fogadd
kollégiumi hallgatd a portan a vendége latogatasi naplobejegyzése mellett sajat
kezliileg feltlinteti sajat nevét és szobaszamat. A latogatoknak a Kollégiumot (péntek
és szombat kivételével) legkésobb 22:00 o6raig, pénteki és szombati napokon 24:00-ig
kell elhagyniuk.



5.8

Hangversenyek, rendezvények, turisztikai célu csoportok és a Liszt Ferenc Mizeum és
Kutatokozpont latogatoi (tovabbiakban: Latogatocsoport)

(1) A 4. §-ban foglaltak nem terjednek ki a Zeneakadémia és a Régi Zeneakadémia
nyilvanos hangversenyei és rendezvényei latogatoinak, valamint a turisztikai célu és a
Liszt Ferenc Mizeum és Kutatdkozpont latogatdcsoportjainak fogadasara.

(2) A 3.5 (1) bekezdésében foglaltaktol eltéréen e Latogatocsoportok belépését, a jegyek
ellenérzését és a kozonség éplileten beliili tajékozodasat a turisztikai csoportok
fogadasara az Egyetem altal felkért idegenvezetok, a mizeumi teremorok, valamint a
hangversenyek és rendezvények hostess szolgalata és a jegyszedok segitik.

(3) A Latogatocsoportok tevékenységéeért, az Egyetem szabalyzataiban foglalt eldirasok
betartasaért és betartatasaért az 5.8 (2) bekezdés szerinti személyek a felelosok.

(4) Az LF8 épiiletben
— a hangversenyek, rendezvények, turisztikai céll csoportok latogatoinak fogadasa
elsésorban a Liszt Ferenc téri fobejaraton keresztiil torténik,
— a Kiraly utcai ll-es bejaraton kizarélag a mozgaskorlatozott személyek fogadasara
van mod,
— a turisztikai céll csoportok belépését a biztonsagi szolgalat munkatarsai segitik,
ellenodrzik.

6.8
A VIP vendégek fogadasa az Egyetem valamennyi épiiletében

(1) VIP vendég alatt értjiik az Egyetem szamara kiemelten fontos személyeket, kiilonosen a
hazai és nemzetkozi komolyzenei élet jeles miivészeit, a Koztarsasagi Elnokot, a Kormany
tagjait, a hazai és nemzetkozi diplomaciai testiilet tagjait.

(2) Az Egyetem valamennyi szervezeti egysége fogadhat VIP vendéget. A VIP vendégek
fogadasakor a 4. §-ban foglaltak nem terjednek ki ezen vendégkorre. A kezdeményez6
szervezeti egység vezetbje felelGsségére torténik a beléptetésiik és azonositasuk. Az LF8
éplilet esetében a VIP vendégek beléptetése a fobejaraton torténik az érintett szervezeti
egység képviseldjének személyes kozremiikodésével.

7.8
A Kozponti Konyvtar latogatoéi
(1) A Kozponti Konyvtar beiratkozott olvaséi a Zeneakadémia épliletébe az olvasd
azonositéjukat is tartalmazoé belépdkartyaval, belépbkartya hianyaban olvasojegyiik és

fényképes személyazonositdo igazolvanyuk alapjan tortén6é azonositast kovetéen
léphetnek be.

(2) A Kozponti Konyvtar be nem iratkozott olvasdi a Zeneakadémia épiiletébe elbzetes
portaszolgalati regisztraciot kovetden, fényképes személyazonosito igazolvany alapjan
kiadott vendégkartyaval léphetnek be.

8.8

A hallgatok egyedi belépési kérelmei

(1) A hallgatok tanulmanyi, szakmai és eldmeneteli szempontbdl indokolt esetben egyedi
belépési kérelmet terjeszthetnek eld.



(2)

3)

A hallgatdk egyedi kérelmeit (pl. kiilsés partner beléptetése kozos gyakorlashoz) az
Oktatasi és Tanulmanyi Osztaly regisztralja és biralja el. A Doktori Iskola hallgatdinak
egyedi kérelmeit a Doktori Iskola vezet6je - vagy az altala meghatalmazott személyek
- biralja és adja ki.

Amennyiben a kérelem alapjan megallapithato, hogy az abban foglaltak a hallgato
tanulmanyaival osszefiiggésben meriiltek fel, az Oktatasi és Tanulmanyi Osztaly és a
Doktori Iskola vezet6je irasbeli belépési engedélyt ad ki, amelyet a hallgatd részére
atad vagy értesiti az érintett biztonsagi szolgalatot/portaszolgalatot. A hallgatd
koteles az engedélyt kérés nélkiil a belépés ellendrzésére feljogositott személyeknek
bemutatni.

a) amennyiben egyetlen alkalomra szol, a személyforgalmi naplé mellékleteként
atveszi,

b) amennyiben tébb alkalomra szél, az utols6 alkalom kivételével a hallgatonak
visszaszolgaltatja, az utolso alkalommal a személyforgalmi naplé mellékleteként
atveszi.

A biztonsagi szolgalat/portaszolgalat a tovabbiakban a 4. § (5) bekezdésében
rogzitettek szerint jar el.

A hallgatdo kérelme alapjan az Egyetem Létesitményeibe belép6é vendég(ek)
tevékenységéért, az Egyetem szabalyzataiban foglalt eldirasok betartasaért és
betartatasaért a kérelmez6 hallgato felelds.

9.8

A hangversenyek, rendezvények miiszaki el6készitése és lebonyolitasa, studiétechnikai

(M

(2)

3)

4

)

feladatok, radios- és televizios kozvetitések lebonyolitasahoz kapcsolodo kiilonos
szabalyok

A hangversenyek, rendezvények miszaki el6készitésével és lebonyolitasaval, a
stidiotechnikai feladatok koordinaciéjaval osszefiiggo feladatokat az AVISO latja el.

A 2.8 (1) bekezdésében foglaltaktol eltéréen a Létesitményekben hangversenyek,
rendezvények muiszaki elOkészitése és lebonyolitasa, valamint a studidtechnikai
feladatok zavartalan ellatasa érdekében szilkség esetén és az AVISO elbzetes
munkarendi beosztasa alapjan, a Létesitmények nyitva tartasatol fiiggetleniil
produkcios és szcenikai miiszaki elokészitési, studiotechnikai, logisztikai feladatok
végezhetok.

A targyheti munkarendi beosztast az AVISO vezetdje, produkcids koordinatora, vagy
gyartasvezetdje a targyhetet megel6z6 hét végéig az érintett Portaszolgalatoknak
megkuldi.

Zarva tartas idején az AVISO munkatarsai a Létesitményekbe kizarolag intézményi
belépokartyajuk hasznalataval, munkarendi beosztasuknak megfeleléen léphetnek be.

A produkcids és szcenikai miszaki elOkészitési, studidtechnikai, logisztikai feladatok
ellatasahoz igénybe vett kiilsé szolgaltatok listajat, a belépésre jogosultak névsorat,
beléptetésiik céljat, helyét és id6pontjat (jogosultsaguk id6tartamat) az AVISO
vezetbje, produkcios koordinatora, vagy gyartasvezet6je a beléptetést megel6zden az
érintett Portaszolgalatoknak megkiildi.

A produkcios és szcenikai miszaki elokészitési, studiotechnikai, logisztikai feladatok
ellatasahoz igénybe vett kiilsé szolgaltatok munkatarsai el6zetes portaszolgalati
regisztraciot kovetoen, fényképes személyazonositd igazolvany alapjan vagy az AVISO
altal el6zetesen kiadott vendégkartyaval végzik munkajukat.

A (6) bekezdés alapjan a portaszolgalatnal kiadott vendégkartya kiadasat és
visszavételét megeldzéen el kell végezni a 4. § (5) bekezdése szerinti regisztraciét a
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személyforgalmi naploban. Az AVISO altal kiadott vendégkartyakrol az AVISO
nyilvantartast vezet.

10.5

Kiils6 karbantartok, szolgaltatok

(1) A Kkiils6 karbantartok, szolgaltatok munkatarsainak névsorat

a) a Létesitmények altalanos iizemeltetéséhez kapcsolodéan az Uzemeltetési és
Beszerzési Osztaly vezetdje,

b) a hangversenytermek, szcenikai-, oktatas- és studiotechnikai rendszerek
tzemeltetéséhez kapcsoldddan az AVISO vezet6je, vagy produkcios koordinatora
kildi meg a portaszolgalatnak.

(2) A kiilsé karbantartok, szolgaltatok munkatarsai el6zetes portaszolgalati regisztraciot
kovetden, fényképes személyazonositd igazolvany alapjan kiadott vendégkartyaval
végzik munkajukat.

(3) A (2) bekezdés alapjan kiadando vendégkartya kiadasat és visszavételét megelézden el
kell végezni a 4. § (5) bekezdése szerinti regisztraciot a személyforgalmi naploban.

11.8

Teher-, aru- és nagytestili hangszerszallitas a Létesitményekben

(1) Az LF8 épiiletben a teher-, aru- és diszletszallitas részére kijelolt bejaratok a
kovetkezok:

a) vendégegyiittesek hangszerei, felszerelései, hangversenyek, rendezvények
miiszaki eszkozei, altalanos nagytest(i hangszerszallitas: Kiraly utca I-es bejarat,

b) biifé- és catering eszkozok, aruk: Kiraly utca l-es és Dohnanyi utca IV-es
bejaratok,

C) diszletelemek, radids- és televizios kozvetitések miiszaki eszkozei: Dohnanyi
utca IV-es bejarat,

d) a Dohnanyi utcai lll-as bejarat altalanos teher- és személyforgalomra csak
egyedi lizemeltetési osztalyvezetdi engedéllyel hasznalhato.

(2) A W52 Létesitményben a teher- és aruszallitas részére kijelolt bejarat a Harsfa utcai
gazdasagi bejarat.

(3) A Létesitmények kijelolt bejaratainak teherforgalmat a biztonsagi- és portaszolgalatok
minden esetben kotelesek tételesen ellendrizni, és a be- és kiszallitas tényét az
drszolgalati naploban rogziteni.

12.8

Zaro rendelkezések

(1) A jelen utasitas 2019. 06.01-én lép hatalyba.

(2) Jelen utasitas hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 15/2014. sz. (I1X.19.)
rektori utasitdas a beléptetési rend alapelveir6l az Egyetem budapesti oktatasi
éplileteiben, valamint minden mas, e targyban kiadott korabbi szabalyozas.

(3) Jelen utasitas elvalaszthatatlan része az 1. és 2. szamu mellékletek (a
személyforgalmi naplo minta, és a belépési engedély minta).

Budapest, 2019. 05.31.

Dr. Vigh Andrea Szentgyorgyvolgyi Laszld Zoltan
rektor s.k kancellar s.k



7/2019. sz. ( 05.31) Rektori és Kancelldri utasitds
a beléptetési és dltaldnos nyitvatartdsi rendrél az Egyetem oktatdsi és kollégiumi éplileteiben
1. melléklet

Személyforgalmi naploé minta

S zeneakaDEMIA

Személyek be- és kiléptetése 2014
személyazonositd a fogadd megjegyzés
belépd neve igazolvany tipusa, a latogatas célja belépékartya érkezés tavozas (cégnév, engedély
szama neve (ETR) azonositéja szdma, stb.)
a1 [nap: a1 [nap:
E Jere E Jere
A
hé: [nap: hé: [nap:
= e = e
N
ha: |nap: ha: |nap:
= T = T
A
hé: [nap: hé: [nap:
= e = e
O
hd: |nap: hd: |nap:
= S = S
N A | o I
ha: [nap: ha: [nap:
= T = T
A
hé: [nap: hé: [nap:
= o = o
A O O
ha: |nap: ha: |nap:
= S = S
A
ha: [nap: ha: [nap:
E Jere E Jere
A
hé: [nap: hé: [nap:
= e = e
N
ha: |nap: ha: |nap:
= T = T
A
hé: [nap: hé: [nap:
= e = e
O
hd: |nap: hd: |nap:
= S = S
I I | I
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7/2019. sz. ( 05.31) Rektori és Kancelldri utasitds
a beléptetési és dltaldnos nyitvatartdsi rendrél az Egyetem oktatdsi és kollégiumi éplileteiben

A fogado (kérvényez6)
hallgato

neve:

NEPTUN kédja:

A Létesitmény
megnevezése:

tanterem,

gyakorloterem:

A vendég neve:

A latogatas célja:

Az engedély

idotartama:

Kelt, ... év ... ho ... nap

2. melléklet

BELEPESI ENGEDELY

egyszeri alkalomra szdl - tobb alkalomra szol

..év..ho..nap..ora-tdl.... év..hd..nap .. ora -ig, vagy

rendszeresen, az alabbiak szerint:

engedélyez6

szervezeti egység vezetdje

Nyilatkozom, hogy az altalam meghivott személy belépése az egyetem érdekeit szolgalja,
az épiiltben valo tartozkodasaért felelosséget vallalok

fogado(kérelmezo) hallgato
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